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APSTIPRINU

LVA direktore

D.Kļaviņa

.01.2006. 

LATVIJAS VALSTS ARHĪVA

 2005.gada darba pārskats.

2. Darbības plānojamie rezultāti: 

2.1. Arhīva rezultatīvie rādītāji:

	Rezultatīvie rādītāji
	2005.g.

	
	Gada plāns
	gada izpilde 

	Iestāžu skaits
	1
	1


	Štatu vienību skaits
	137
	137

	Arhīva fondu fiziski glabājamo vienību skaits
	2647265
	2667466

	Izpildītie juridisko un fizisko personu pieprasījumi
	2800
	3164

	Glabājamo vienību skaits uz vienu strādājošo
	19323
	19470

	Vienas glabājamas vienības uzturēšanas izdevumi (Ls)
	0.19
	0.19

	LNAFpārvaldība juridisko personu arhīvos (jur.pers.skaits)
	588
	588


2.2.Darbības pamatrādītāju izpildes plāns:

0. Metodisko un normatīvo dokumentu arhīva darba nodrošinājumam izstrāde un ieviešana. 

01.Arhīva darba vadībai.

Saskaņā ar LVA  14.01.2005.rīkojumu Nr.5 “Par amata aprakstu maiņu pārvaldes iestādes  darbiniekiem” papildināti un pilnveidoti 14 amata apraksti.

Sakarā ar arhīva 2 struktūrvienību Arhīvniecības stratēģijas un attīstības daļas un Personāla un darba organizācijas daļas apvienošanu, izveidojot Personāla un darba organizācijas daļu, pārstrādāts Personāla un darba organizācijas daļas Nolikums un daļas darbinieku amatu apraksti.

Turpinot darbu kvalitātes vadības sistēmas izstrādāšanā:

· sagatavoti priekšlikumi LVA iekšējo normatīvo aktu uzskaites un ieviešanas pilnveidošanai un atbilstošo Norādījumu izstrādei;

· sagatavots LVA rīkojumu pārvaldības noteikumu projekts.

Izstrādāti iekšējie personas datu apstrādes sistēmas aizsardzības noteikumi (4 iekšējām, Datu aizsardzības inspekcijā reģistrētām sistēmām). Šajā sakarā izdoti arī “LVA atslēgu lietošanas noteikumi”.

Darba drošības nodrošināšanai tika izstrādātās 3 darba aizsardzības instrukcijas:

· dokumentu glabātavu darbiniekiem;

· darbam ar datoru;

· “Pārvietošanās arhīva telpās un teritorijā”.

Nodrošinot VAĢ 21.07.2005.rīkojuma Nr.56 “Par Latvijas Valsts arhīva kompleksās pārbaudes rezultātiem” izpildi, tika aktualizēta ugunsdrošības instrukcija darbam telpās, kas aprīkotas ar automātiskās ugunsdzēšanas iekārtām, kā arī tika sagatavots rīcības plāns ugunsgrēka gadījumam. 

 
Uzsākts darbs pie metodiskā materiāla “Personāla dokumentu sagatavošanas prasības” sagatavošanas.

02. Apakšprogrammu izpildei.

Dokumentu uzkrāšanā:

Izstrādāti jauni norādījumi “Dokumentu aprakstu izskatīšanas kārtība” – apstiprināti 08.04.2006.

Dokumentu uzskaitē:
Sagatavoti, bet MEK netika akceptēti priekšlikumi par LVA fondu rādītāja aktualizācijas norādījumiem.

MEK tika akceptēta kategoriju piešķiršana(pārskatīšana) arhīva personu fondiem.

Arhīva direktore D.Kļaviņa un arhīva darbinieki V.Guzanova, M.Brence, A.Aboliņa, G.Strade piedalījās VAĢ organizēto darba grupu darbā, saskaņā ar plānu, – Arhīva likuma, ERAF projekta un LVS Arhīviskā aprakstījuma standarta Pielietošanas noteikumu izstrādē. 

Notikušas 15 MEK sēdes, izskatīti 85 jautājumi, no tiem 9 metodiskie. Sēdēs tika skatītas nomenklatūras, atsevišķu dokumentu grupu glabāšanas termiņu jautājumi, iestāžu uzņemšana LVA uzskaitē, personu fondu un trimdas organizāciju dokumentu pieņemšana valsts glabāšanā un dokumentu fondēšanas jautājumi.  

1.Dokumentu saglabāšanas nodrošināšanas apakšprogramma.
Dokumentu saglabāšanas jomā tika veikti tradicionālie darba veidi: lietu kartonēšana, esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes, atputekļošana, dezinfekcija, lietu izsniegšana no glabātavām un tehniskais darbs.

 Regulāri tika veikta 14 glabātavu un 9 glabātavu vajadzībām piemēroto telpu mikroklimata kontrole.
Gaisa temperatūra un relatīvā mitruma procents LVA glabātavās 2005.bija normas robežās:

· temperatūra – 18,2 t( C (Kurzemes prospektā 18,8 t( C, Bezdelīgu ielā 17,7 t( C);

· mitruma % - 42,8% ( Kurzemes prospektā 43,4%, Bezdelīgu ielā 42,2%).

2005.gada jūnijā CMDRL veica glabātavu mikrobioloģisko apsekošanu. Stāvoklis glabātavās uzlabojas un netika konstatēts neviens rādītājs, kas pārsniegtu pieļaujamās  robežas.

Lietu kartonēšana tika veikta  valsts glabāšanā pieņemtajām lietām. Nav iekartonētas īslaicīgi glabājamās lietas, kuras sakārtotas saiņos, daļa no nestandarta lietām.

Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes notika saskaņā ar perspektīvo plānu - 31861 lietai un 1982 lietām ārpus plāna. Ārpus plāna pārbaudes veiktas trimdas un personu dokumentiem. Pārbaudes veiktas sakarā ar fondu turpinājumu pieņemšanu, kā arī sastādot glabātavu pases un precizējot atsevišķu fondu lietu skaitu.

Iztrūkstošo lietu meklēšanas organizēšana.

2005.gadā tika veikta lietu meklēšana un dokumentācijas noformēšana 2 fondiem – 116.fonds “LR Zemkopības ministrijas a/s “Laima” ( 1 lieta), 1221.fonds “LPSR Prokuratūra” ( 11 lietas). Tā kā lietu meklēšana nedeva rezultātus, tad meklēšanas gaitā tika sagatavoti dokumentācija par meklēšanas rezultātiem. Dokumentācija iesniegta VAĢ Valsts arhīvu dokumentu uzskaites aktualizēšanas komisijai un 22.11.2005 komisijas sēdē tika pieņemts lēmums par lietu izslēgšanu no LVA arhīva fondu sastāva ( protokols nr.3).

Lietu atputekļošana veikta visu dokumentu saglabāšanas darbu procesos:

· pie lietu izsniegšanas (40 370 lietas),

· pie lietu sagatavošanas nodošanai CMDRL iesiešanai un mikrofilmēšanai (820 lietas), 

· lietu pārvietošanas procesā     ( 7 939 lietas), 

· pirms lietu dezinfekcijas ( 6 521 lietas),

· veicot VDK dokumentu lapu numerāciju (11 423 lietas), 

· lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaužu laikā (33843 lietas),

· lietu pieņemšanā valsts glabāšanā (29 091 lietas). 

Regulāri veikta arī kastu un plauktu atputekļošana.

Lietu dezinfekcija kamerā norisinājās pieņemšanas vai aprakstīšanas gaitā konstatētām bojātām lietām. Tika dezinficētas 6521 lieta.

Ar salvetēm dezinficētas 30876 lietas. Tās ir VDK un Notariātu kantoru dokumentu lietas, kā arī 277.fonda “LPSR Valsts statistikas komiteja un LR Valsts statistikas komiteja” 1989.gada tautas skaitīšanas lietas, kuras tiek ņemtas ārā no kastēm un tīrītas ar salvetēm.

Lietu izsniegšana un atlikšana.

 No LVA glabātavām 2005.gadā izsniegtas 40 370 lietas:

· lasītavai – 19 570 lietas ( Bezdelīgu ielā – 14 802 , Kurzemes prospektā – 4 768);

· darbiniekiem – 19 187 lietas (Bezdelīgu ielā – 7 740, Kurzemes prospektā – 11 447);

· uz laiku ārpus arhīva- 1 613 lietas (Bezdelīgu ielā – 40, Kurzemes prospektā –1573).

Mikrofilmēšana drošības un izmantošanas fonda veidošanai.

   
2005.gadā sagatavotas mikrofilmēšanai 60 098 lapas no 678.fonda “LPSR Kultūras ministrija, LPSR Valsts kultūras komiteja un LR Kultūras ministrija”.

Dokumentu atlase un sagatavošana nodošanai laboratorijā.

2005.gadā CMDRL nodots:

· lietu iesiešanai - 613 lietas ar 50012 lapām no 1655.fonda “Latvijas Konservatorija”, 1. un 2. kategorijas fondiem, kuru iesiešanas nepieciešamība konstatēta lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudēs.

       2005.gadā CMDRL 

· restaurācijai -1 akvarelis no 2272.fonda “Varžapetova Izabella (1931-2000), grafiķe”, 10 lietas ( 30 lapas) no 2101.fonda “Annuss Augusts, gleznotājs (ASV)”; 969 lapas ir atlasītas restaurācijai no lietām, kuras laboratorijai tika nodotas remontam- konservācijai.

· pozitīvu izgatavošanai, lai anotētu attēlā redzamos faktus -1 lieta ( 36 negatīvi) no 1996.fonda “Zīverte Alise, fotogrāfe, Zīverts Manfrēds, fotogrāfs, ģimenes fonds”, 1 lieta ( 330  negatīvi) no 1820.fonda “Skultāns Vilis, žurnālists, vēsturnieks”, 6 lietas ( 369 negatīvi) no 2246.fonda “Grants Ernests, sabiedriskais darbinieks /Vācija/”, 5 lietas ( 67 negatīvi) no 2466.fonda “Skulmju dzimtas arhīvs”.

Saskaņā ar plānu “LR vēstniecībās un pārstāvniecībās norakstītās un dzēstās pases” tika nodotas Personāla dokumentu valsts arhīvam.

2005.gadā turpinājās darbs glabātavu pasu sastādīšanā. Glabātavu pasu sastādīšanas gaitā tika veikta arī nepieciešamā lietu izvietojuma optimizācija. Fondu pārvietošanu veikta arī sakarā ar tematisko glabātavu sakārtošanu.

Kurzemes prospekta glabātavās veikta arī kastu etiķešu atjaunošana un jaunu etiķešu uzlikšana kastēm.

2005.gadā tika uzsākts darbs pie arhīva sevišķi vērtīgu dokumentu apzināšanas analīzes un to preventīvās saglabāšanas izpētes. Tika sagatavots programmas projekts darbam ar sevišķi vērtīgiem un unikāliem dokumentiem 2006.-2008.gadam un rīcības plāns 2006.gadam.

   
Sagatavoti priekšlikumi par arhīva prioritātēm Valsts arhīva fonda dokumentu saglabāšanas stratēģijai 2006.-2010.gadam.

Papildu arhīva plānotiem darbiem tika veikta izpēte par Izziņu daļai ( tai skaitā arī lasītavām) biežāk izsniegtajiem un izmantotajiem fondiem. Izpētes laikā veikta arī fondu fiziskā stāvokļa novērtēšana un sagatavots pārskats par attiecīgo fondu fizisko stāvokli.

Darbības rezultāti dokumentu saglabāšanā:

	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	1.1.
	Lietu kartonēšana
	gl. vien.
	13650
	35181

	1.2.
	Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaude
	lietas
	31849
	33843

	1.3.
	Lietu atputekļošana
	lietas
	130000
	132380

	1.4.
	Lietu dezinfekcija kamerā
	lietas
	6500
	6521

	
	ar antiseptiskām salvetēm:
	lapas
	20000
	30876

	1.5.
	Lietu izsniegšana no glabātavām
	lietas
	29000
	40370

	1.6.
	Dokumentu sagatavošana restaurācijai:
	
	
	

	
	lielformāta (kartes, plāni, grafika)
	
	-
	

	
	pārējo
	lapas
	1000
	1000

	
	mikrofilmēšanai
	lapas
	60000
	61051

	
	lietas iesiešanai
	lapas
	50000
	50012


2.Dokumentu vērtības ekspertīze, uzskaite, dokumentu zinātniskās uzziņas sistēmas izveidošana un pilnveidošana.

Darbs ar neaprakstītiem dokumentiem.

Lietu vērtības ekspertīze un lietu aprakstīšana veikta 5 fondos, galvenokārt 1623.fonda - Rīgas pilsētas Latgales priekšpilsētas (Maskavas rajona). 

Zinātniski tehniskās dokumentācijas daļā veikta dokumentu tradicionālā ( “Pilsētprojekta”)  un vienkāršotā (“Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijas Rīgas Aviācijas universitātes” un  “Valsts uzņēmuma "Invalīdu tehnika") fondu aprakstīšana.

Personu fondu un trimdas dokumentu daļā turpinājās darbs pie fonda “Latviešu tautas kopības Vācijā (Minsteres arhīvs)” –dokumentu tradicionālās aprakstīšanas. Šī fonda aprakstīšana tiks pabeigta 2006.gadā. Pabeigta Skulmju dzimtas arhīva fonda dokumenta aprakstīšana.
Ārpus plāna tradicionāli aprakstīti fonda Nr. 2179. “Lambergs Valdemārs (1905-1973), sabiedriskais darbinieks (ASV), Lambergs Aristīds, Jēkabs (dz.1934), sabiedriskais darbinieks, (ASV,Latvija)/ģimenes fonds” dokumenti par Valdemāra Lamberga dzīvi un sabiedrisko darbību, kā arī fonda Nr.2514 “Lejiņš Jānis (1899-1990), aktieris, režisors, gleznotājs (ASV)” dokumenti.  

Veikta vienkāršoto aprakstu sastādīšana. Strādāts pie 31 fonda, darbs ir pabeigts un uzskaitē reģistrēti 29 fondi, pārējiem  fondiem aprakstīšana turpināsies 2006.gadā.

Lietu aprakstu pilnveidošana.


VDK dokumentu sektorā 2005.gadā veikta lietu aprakstu pilnveidošana 1821.fondam “PSRS pārbaudes filtrācijas punktos un nometnēs ieslodzīto Latvijas iedzīvotāju personas lietas”. Fondā kopā ir 58 436 lietas, darbs uzsākts 2004.gadā un plānots ilgstošam laika posmam. Gadā apstrādātas 4500 lietas, izpildot gada plānu par 120%.

Aprakstu tulkošana veikta “PSRS Ministru Padomes Valsts plāna komitejas pilnvarotais Latvijas PSR”, “LPSR Ministru Padomes” un “Latvijas Republikas Izglītības ministrijas Latvijas Universitātes” fonda aprakstiem. Darbs šajā jomā  tika intensificēt un plāns ir izpildīts par 297% (ir pārtulkoti 2970 lietu virsraksti).

Dokumentu uzskaite

Šajā jomā veikti tradicionālie darba veidi, tika kontrolēta dokumentu atbilstība normatīvajiem aktiem pie pieņemšanas valsts glabāšanā un aprakstīšanas, dokumentu reģistrēšana, kļūdu labojumi u.c.). Veicot kontroli, izskatīti vairāk nekā 240 akti un līgumi, kā arī apraksti, vēsturiskās izziņas. Noformētas fondu lietas, sastādīti lietu iekšējie apraksti.

Pirmo reizi arhīvā tika pieņemti dokumenti no 65 komplektēšanas avotiem.

Nodrošinot VAĢ 21.07.2005.rīkojuma Nr.56 “Par Latvijas Valsts arhīva kompleksās pārbaudes rezultātiem” izpildi, sagatavoti priekšlikumi par arhīva dokumentu uzskaites racionalizēšanu.
Uzziņu krājums.
Pabeigta fondu rādītāja 2.daļas sagatavošana izdošanai. Rādītājs ir izdots.

Nodrošinot VAĢ 21.07.2005.rīkojuma Nr.56 “Par Latvijas Valsts arhīva kompleksās pārbaudes rezultātiem” izpildi, ar 22.09.2005.pavadvēstuli Nr.E-1013.1/873 “Par informācijas sniegšanu Valsts arhīvu speciālajai bibliotēkai” tika iesniegts saraksts par LVA informācijas fonda saņemtajiem citu arhīvu ceļvežiem, rokasgrāmatām un tematiskajiem fondu rādītājiem.

Papildu arhīva plānotiem darbiem tika veikta kategoriju piešķiršana personu fondiem.

Dokumentu vērtības ekspertīzes, uzskaites, dokumentu zinātniskās uzziņu sistēmas izveidošanas un pilnveidošanas darbības rezultāti:

	
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 
	

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	
	

	
	Neaprakstīto dokumentu apjoms uz 01.01.2006.
	gl. vien.,

n. gl. vien.^
	40865

63936
	27760

65102
	

	2.1.
	Dokumentu vērtības ekspertīze
izskatīts                      

atlasīts iznīcināšanai atskaitē
	Lietas

n.gl.v..(ZTD)

lapas (ZTD)
	13974

50

1500
	14841

69

4396

9493
	

	2.2.
	Lietu aprakstu sastādīšana
	ZTD, lietas

Personu, dok.
	170

1000
	210

8956dok.,vai 1554 lietas
	

	
	Lietvedības dokumenti
	lietas
	2826
	3645
	

	2.3.
	Lietu vienkāršotu aprakstu sastādīšana
	n.gl.vien.(ZTD)

(personu)dok.
	1317

25290
	1782

60176dok, vai 1006 lietas
	

	2.5.
	Lietu aprakstu pilnveidošana
	Lietas
	3750
	4500
	

	2.6.
	ZUS pamatelementu tulkošana:

lietu apraksti

vēsturiskās izziņas
	Lietas virsraksti


	1000


	2970
	

	2.7.
	Uzziņu rokasgrāmatu sagatavošana
	rokasgr.

  
	1
	1
	


e-apakšprogramma

Veikta reģistru datu papildināšana, fondu un fondražu uzskaites datu aktualizēšana “Fondu” un “Avotu” programmu reģistros. Tika veikta “Lietu” programmas reģistra papildināšana, gan ar informāciju par arhīvā glabājamiem dokumentiem, gan ar informāciju par iestādēs glabājamiem un 2005.g.aprakstītajiem dokumentiem.

Veikta Ojāra Vācieša izstādes www versijas izstrāde un versijas adaptācija linux WEB serverim, kā arī grāmatas “Migranti Latvijā” www versijas izstrāde un versijas adaptācija linux WEB serverim.

2005.gadā tika digitalizēts:

· konferences materiāli “Trimda, kultūra, nacionālā identitāte”;

· izstāde “Top grāmata “Aizvestie. 1949. gada 25. marts”.

 
Izstrādāts reports deportēto personu datu bāzes korektuma pārbaudēm un veiktas korekcijas datu bāzē. Izveidota datu ievades programma „nacionālistu” un „nacionālistu” ģimenes locekļu anketu datu ievadei. 2005.gadā “deportēto reģistrs” tika papildināts ar 12386 ierakstiem. 

Sagatavota programma mikrofilmēšanas datu ievadei.

e-apakšprogrammas rezultātu kopsavilkums:

	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	1.
	· Digitalizētās

uzziņu sistēmas izveidošana
	
	
	

	1.1.
	Pamatreģistru  veidošana
apr. vien. reģistros
	reģistru sk. skaits
	
	

	1.1.1.
	Fondu reģistrs
	fondi
	40
	65

	1.1.2.
	Iestāžu un personu reģistrs
	iestāde vai persona
	10
	44

	1.2.
	Citi reģistri
	reģistru sk.

skaits
	
	

	1.2.1.
	Lietu apraksts
	Lietu skaits (arhīva/iestāžu)
	4000/6000
	10649/34615

	1.2.2.
	Deportēto reģistrs
	Ieraksti
	6000
	12386

	1.3.
	Dokumentu kataloģizācija
	
	
	

	1.4.
	Reģistru aktualizēšana (ierakstu pilnveidošana)
	
	
	

	1.4.1.
	Fondu reģistrs
	fondi
	100
	478

	1.4.2..
	Iestāžu un personu reģistrs
	iestāde vai persona
	300
	388

	1.4.3.
	Tematiskie reģistri
	reģistru sk.

skaits
	
	1

1982

	2.
	Dokumentu digitalizēšana
	
	
	30

	2.1.
	Tekstuālie dokumenti
	Dok.
	
	30

	2.2.
	Fotodokumenti
	
	
	

	2.3.
	Audiovizuālie/skaņas dokumenti
	
	
	

	2.4.
	Vizuālie/grafiskie dokumenti (attēli, plāni u.t.t.)
	izstāde
	2
	1


3. Dokumentu pieņemšanas valsts glabāšanā, izvērtēšanas un  iestāžu arhīvu uzraudzības un kontroles apakšprogramma.

Arhīva uzskaitē esošo valsts un pašvaldību iestāžu skaits ir mainīgs, jo gada laikā tiek uzskaitē uzņemtas jaunas iestādes, kā arī tās tiek likvidētas. Arhīva uzskaitē ir 403 valsts un pašvaldības iestādes, tajā skaitā arī reorganizējamās un likvidējamās iestādes (39), ar kurām darbs tiks turpināts, organizējot dokumentu nodošanu valsts glabāšanā. Arhīvs aktīvi sadarbojas ar 122 nevalstiskām organizācijām.

Dokumentu uzkrāšana.

2005.gadā tika veikta dokumentu komplektēšana par 1994.gadu no aktīvajām iestādēm un  likvidētām, reorganizētām iestādēm.

 Par gada rezultātiem dokumentu pieņemšanā valsts glabāšanā:

No plānā paredzētajiem fondiem dokumentus nav nodevušas:

· Nacionālais rehabilitācijas centrs ”Vaivari”(vēstule -08.04.2005 Nr.1-14.2/145)

· Likv.iestādes fonds-LR Galvenā finansu inspekcija.

Šo iestāžu dokumenti tiks nodoti arhīvā 2006.gadā.

Saskaņā ar plānu pieņemti un uzskaitē ir reģistrēti 52 fondi, ārpus plāna ir pieņemti 33 fondi, no tiem 19 likvidēto vai reorganizēto iestāžu fondi. Starp tiem ir gan likvidēto banku dokumenti, gan reorganizētu pašvaldību finanšu nodaļu u.c. dokumenti.


2005.gadā pabeigta lietu pieņemšana no Latvijas Zinātņu akadēmijas arhīva.

Pieņemti un reģistrēti uzskaitē 38 personu fondi un 11 trimdas organizāciju arhīvi.

Komplektējot trimdas arhīvus, tika uzrakstītas 202 vēstules un sastādīti 67 līgumi.

Iestāžu arhīvu uzraudzība.


Metodiskā un praktiskā palīdzība tika nodrošināta iestādēm ar 1026 konsultācijām, tai skaitā 192 iestādēm ar konsultāciju lapām. Konsultācijas veiktas galvenokārt dokumentu sakārtošanas, nomenklatūru sastādīšanas, VAĢ arhīvu inspekcijas atklāto trūkumu novēršanas jautājumos.

Sadarbības ietvaros ar nevalstiskajām organizācijām sniegtas kopumā 187 konsultācijas uz vietām organizācijās t.sk. 57 ar konsultāciju lapām. 

Iestāžu dokumentu izvērtēšana.


Lietu nomenklatūru saskaņošana.

Lai nodrošinātu lietu nomenklatūru saskaņošanu izskatīti un pārbaudīti 173 iestāžu lietu nomenklatūru projekti, saskaņotas 132 lietu nomenklatūras, kā arī 35 nevalstisko organizāciju lietu nomenklatūras. Lietu nomenklatūras saskaņotas 35 % iestāžu no uzskaitē esošo valsts un pašvaldību iestādēm. Ievērots noteiktais cikliskums lietu nomenklatūru saskaņošanā.

Lietu aprakstu iesniegšana apstiprināšanai MEK veikta 235 iestādēm t.i. 127.7% no plānotā gada apjoma.  ( Izskatīti 123610 lietu virsraksti).

Par 2000.g. un vēlākiem gadiem apraksti ir apstiprināti 62 iestādēm.

Par 2001.g. un vēlākiem gadiem apraksti ir apstiprināti 122 iestādēm. 

Lietu apraksti par 2000.gadu nav iesniegti no četrām iestādēm (izņemot 2 ministrijas, tiesas un prokuratūras).  Tās ir:

· Latvijas Universitāte;

· Valsts bezpeļņas SIA “Latvijas televīzija”;

· Valsts SIA” Latvijas Vēstnesis”

· LU Filozofijas un socioloģijas institūts.

Šim iestādēm tika pagarināts aprakstu par 2000 g. iesniegšanas termiņš līdz 31.01.2006. Jāatzīmē, ka šīs iestādes dokumentu sakārtošanu ir veikušas, bet aprakstu sastādīšana un iesniegšana MEK ir aizkavējusies objektīvu iemeslu dēļ (t.sk. darbinieka slimību).

   Ievērojot 21.07.2005 VAĢ rīkojumā Nr.56 punktā 5.1. noteikto prasību par uzraudzībā esošo prokuratūru dokumentu sakārtošanu un aprakstu apstiprināšanu MEK par 1999g., otrajā pusgadā veikts pastiprināts metodiskās palīdzības darbs, sniegtas konsultācijas 12 Rīgas priekšpilsētu, rajonu un specializētajām prokuratūrām. Prokuratūru (12) dokumentu sakārtošanas līmenis sekojošs:

 par 1999.g.apraksti apstiprināti - 1 prokuratūrai;

 par 2000g. apraksti apstiprināti – 5 prokuratūrām;

 par 2001g.apraksti apstiprināti - 2 prokuratūrām;

 par 2002 g. apraksti apstiprināti - 4 prokuratūrām.

Dokumentu iznīcināšanas aktu akceptēšana.

LVA MEK akceptēti 162 iestāžu  akti par dokumentu atlasi iznīcināšanai ar 682089 lietām.  
Regulāri veikta jaunizveidoto valsts un pašvaldību iestāžu apzināšana, komplektēšanas avotu saraksta precizēšana. 2005.gadā 9 iestādes tika uzņemtas arhīva uzskaitē.

Nodrošinot VAĢ 21.07.2005.rīkojuma Nr.56 “Par Latvijas Valsts arhīva kompleksās pārbaudes rezultātiem” izpildi, tika sniegta informācija VAĢ arhīvu inspekcijai par iestādēm, kuras nav aprakstījušas dokumentus par 1999.gadu un 2000.gadu noteiktajos termiņos (LVA 30.08.2005. vēstule Nr.G-3011/832 un 29.11.2005. vēstule Nr.G-3011/997). 

2005.gadā tika organizēts darbs arhīvu pasu sastādīšanai, kas galvenokārt saistīts ar pasu formu nosūtīšanu iestādēm un konsultēšanu par pasu formu aizpildīšanu.

Semināri:

2005.gadā novadītas 30 semināru nodarbības 21 iestādē par dokumentu uzkrāšanas, saglabāšanas un sakārtošanas jautājumiem. 7 semināri organizēti valsts iestādēs, 23 nevalstiskajās.

Papildu arhīva plānotiem darbiem tika veikta uzraudzības iestāžu saraksta precizēšana, norādot fonda paredzamo kategoriju.

Iestāžu dokumentu sakārtošana uz līgumsaistībām.

Dokumentu aprakstīšanas plāns ir izpildīts un pārpildīts, papildu veicot Rīgas domes Zemgales priekšpilsētas izpilddirekcijas mājas grāmatu sakārtošanu.

Dokumentu uzkrāšanas, izvērtēšanas, juridisko personu arhīvu uzraudzības un kontroles darbības rezultāti:

	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	3.1.
	Dokumentu uzkrāšana ( kopā),

tajā skaitā:
	inst.
gl. vien.
	54

11183
	145

34892

	3.1.1.
	no uzkrāšanas avotiem (kopā), tajā skaitā:
	inst.
gl. Vien.
	44

5352
	52

9974

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
gl. Vien.
	43

4957
	50

9573

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
gl. Vien.
	2

395
	3

410

	3.1.2.
	no likvidētiem , reorganizētiem, privatizētiem uzkrāšanas avotiem (kopā), tajā skaitā:
	inst.
gl. Vien
	11

4331
	39

20109

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
gl. Vien
	6

3769
	35

19542

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
gl. Vien
	2

562
	5

567

	
	reģistru vai datu sagatavošana nodošanai valsts glabāšanā
	inst.
	
	-

	3.1.3.
	no likvidētām nevalstiskām institūcijām
	inst.
gl. Vien
	
	-

	3.1.4.
	no fiziskām personām
	n.vien.
	1500
	4519 (no 38 fiz.pers. un 11 trimd.org.)

	
	Dokumentu kolekcijas
	
	
	4

270

	3.2.
	Iestāžu arhīvu uzraudzība
	
	
	

	3.2.1.
	Arhīva uzraudzībā esošo institūciju skaits (kopā), tajā skaitā:
	inst.
	588
	588

	
	uzkrāšanas avoti
	inst.
	388
	403

	
	Nevalstiskās (sadarbības) institūcijas
	inst. skaits
	60+140
	63+122

	3.2.2.
	Metodiskās un praktiskās palīdzības sniegšana uzkrāšanas avotiem (aizpildot konsultāciju lapas)
	inst.sk.

kons.
	143
	192+57*

	3.2.3.
	Metodiskās un praktiskās palīdzības sniegšana nevalstiskām (sadarbības) institūcijām
	inst.sk.

kons.
	130
	187

	3.3.
	Iestāžu dokumentu izvērtēšana
	.
	
	

	3.3.1.
	Informācijas sistēmu anketēšana un izvērtēšana
	inst.

IS
	
	48

107

	3.3.2.
	Lietu nomenklatūru saskaņošana 
	inst.
	100
	132+35*

	3.3.3.
	Lietu aprakstu apstiprināšana MEK kopā, tajā skaitā:
	inst.
	184

59755
	235+35*

118697+4913*

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
	183

59100
	235+35*

117235+4913*

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
	10

655
	16

1462

	3.3.4.
	Aktu par dokumentu atlasi iznīcināšanai akceptēšana arhīva MEK
	inst.

gl.vien.
	
	162+22*

679067+3022*

	3.4.
	Iestāžu dokumentu sakārtošana uz līgumsaistībām (kopā), tajā skaitā:
	inst.

gl. vien.
	8

4630
	10

6119

	
	patstāvīgi glabājamie dokumenti
	inst.
	8

4600
	9

5406

	
	ilgtermiņa glabājamie dokumenti
	inst..
	5

300
	713


*nevalstisko institūciju dati

4. Dokumentu popularizēšana un izmantošana 

Izdevums “Aizvestie”

2005.gadā turpinājās darbs pie izdevuma “Aizvestie” otrās daļas datu bāzes sagatavošanas. Izdevuma “Aizvestie” sagatavošanas hronoloģiskās robežas – 2002.-2007.g.

Veikta datu atlase no 5117 arhīva lietām, tika aizpildītās 19986 anketas. Turpinājās darbs  pie  juridisko un vēsturisko terminu skaidrojošās vārdnīcas. Veikta historiogrāfijas apzināšana un literatūras saraksta papildināšana. Papildināts un sakārtots nometņu saraksts. Veikta datu ievades programmas korektuma jautājumu pārbaudes rezultātu analīze, apkopojums.

Tika sagatavotas 4 prezentācijas par projektu “1949. gada 25. martā no Latvijas izsūtīto iedzīvotāju datu bāzes izveidošana grāmatas “Aizvestie” II daļas sagatavošanai”: kultūras ministrei H. Demakovai 6. aprīlī, Vēsturnieku komisijas sēdei 6. jūnijā, Ministru kabineta komisijas PSRS okupācijas nodarīto zaudējumu aprēķināšanai izbraukuma sēdei arhīvā 14. oktobrī, kā arī kultūras ministres H. Demakovas atkārtotajai vizītei arhīvā 30. novembrī. Šī darba rezultātā tika saņemts papildu finansējums. Tas aktivizēja darbu pie lietas izskatīšanas, anketas aizpildīšanas un rediģēšanas. 
Izdošanas darbs.

Sagatavota izdošanai Latvijas Valsts arhīva fondu rādītāja II daļa. Rādītājs ir izdots.

Izstādes.

Sagatavota un atvērta izstāde LVA foajē “Top grāmata “Aizvestie. 1949. gada 25. marts. 18.03.” sagatavota arī šis izstādes elektroniskā versija un tā ir pieejama arhīva mājas lapā.

Sagatavots informatīvais stends VAĢ “LVA – 2004.”

Arhīvs piedalījās izstādes “Latviešu karavīri Sarkanajā armijā (1941-1945)”veidošanā. Izstāde tika atvērta Latvijas Okupācijas muzejā, 2005.g.maijā.

Izstāde „Bēgļu gaitās Vācijas nometnēs: 1944-1949” jūlijā tika parādīta Latvijas nacionālajā teātrī izrādes „Eslingena” laikā, septembrī – A. Pumpura muzejā Lielvārdē.

Sagatavota un 25.novembrī atvērta izstāde Latvijas Nacionālais mākslas muzejā  “Ludolfa Liberta (1895 – 1959) dzīve un daiļrade trimdas laikā”.

Sagatavota virtuālā izstāde ”Ojāram Vācietim – 70”. 

Konferences. 

2005.gadā arhīva darbinieki ar referātiem ir piedalījušas 2 konferencēs:

· Starptautiskā zinātniskā konferencē „Nacionālā pretošanās kustība Austrumeiropā pēc Otrā pasaules kara. Rīga, 2005. gada „ 7. – 8. jūnijs, ar referātu “Lietiskie pierādījumi Latvijas PSR VDK krimināllietās kā nacionālo partizānu vēstures avots”;
· ALAS 54. kongresā, ar referātu „Trimdas arhīvu vākšana – viens no latviešu patriotiskiem uzdevumiem”.
Arhīva sadarbība:
Vēstures skolotājiem un skolēniem bija noorganizētas 14 nodarbības, 2 semināri (LVA un ārpus arhīvā):

· LVA Sabiedrisko attiecību un dokumentu popularizācijas daļas un Daugavpils Universitātes kopīgais seminārs 1949. gada 25. marta deportācijas atcerei ”Latvijas Valsts arhīva dokumenti un mutvārdu vēstures liecības par 1949. gada 25. martā izsūtītajiem. Daugavpils un Ilūkstes piemērs.”;

· Limbažu rajona vēstures skolotājiem Valmieras ZVA filiālē Limbažos “Arhīva dokumentu izmantošana vēstures stundās”;

· Talsu rajona vēstures skolotājiem “Arhīva dokumentu izmantošanas vēstures stundās”; 
· Latvijas Skolu muzeju asociācijas kursu dalībniekiem;

· Skolotāju kvalifikācijas kursu dalībniekiem;

· Balvu rajona vēstures skolotājiem Balvos;

· Biznesa augstskolas “Turība” uzņēmējdarbības ekonomikas 3. kursa studentiem “Pētnieciskā darba organizēšana arhīvā” 

· LU Vēstures un filozofijas fakultātes Vēstures spec. 2. kursa studentiem nodarbība par  LVA pēckara perioda un trimdas dokumentu izmantošana kursa darbu rakstīšanā;
· Franču liceja 11.klases audzēkņiem nodarbība par zinātniska darba izstrādi, izmantojot arhīva dokumentus;

· Juridiskās koledžas 1.kursa studenti tika iepazīstināti ar darbu lasītavā (darba iemaņu apgūšana – darbs ar fondu rokasgrāmatu, aprakstiem, lietu pasūtīšana, lasīšana, dokumentu atsauces);
· LVA Rīgas Tehniskās koledžas profesionālās vidusskolas 3.kursa audzēkni, LU Ģeogrāfijas un zemes zinātņu fakultātes Pedagoģijas programmas neklātienes studenti, Rīgas Tirdzniecības tehnikuma, Valsts tehnikuma audzēkņi un Baltijas Krievu institūta 1.kursa studenti tika iepazīstināti ar arhīvu;

· Organizētas mācību prakses Spīdolas ģimnāzijas 11.s. klasei.

· Seminārs LU Vēstures specialitātes 2. kursa studentiem par arhīva dokumentu izmantošanu kursa darbu rakstīšanā. Tēma “Cenzūra”, “Latvijas un ārzemju draudzības un kultūras sakaru biedrība”;
· Seminārs VAĢ kursa dalībniekiem “Sadarbība ar izglītības iestādēm arhīvu pedagoģijas jomā” .

Noorganizētas un novadītas 15 ekskursijas.

Dokumentu izmantošana.

2005.gadā iesniegts 4251 pieprasījums.

Lielākās pieprasījumu grupas ir par represijām - 986, ziņas par uzņēmumu nosaukumu maiņu un reorganizāciju - 768, ziņu pieprasīšana sociāli tiesisko jautājumu risināšanai - 741, ziņas no notariāta dokumentiem īpašuma jautājumos - 741 un joprojām ir aktuāli pieprasījumi par īpašuma nacionalizāciju pilsētās un laukos - 330.

Gada vidū bija problēmas ar sagatavoto izziņu termiņa ievērošanu. Tas bija saistīts ar darbinieku maiņu un jaunu darbinieku apmācību. Gada beigās šī problēma atrisināta un nodrošināta pieprasījumu izpilde viena mēneša laikā.

Darbs lasītavās :

2005.gadā lasītavās strādāja 1627 pētnieki.

Darbs arhīva lasītavās visa gada garumā bija ļoti saspringts. Lasītāju skaits ir pieaudzis sakarā ar apmeklētāju nepieciešamību risināt sociāli tiesiska rakstura jautājumus. Tie ir apmeklētāji, kas arhīvā ierodas vienu reizi, saņem interesējošo informāciju un vairāk arhīva lasītavu neapmeklē. Tas sastāda apmēram 50% no kopējā lasītāju skaita. 

Nodrošinot VAĢ 21.07.2005.rīkojuma Nr.56 “Par Latvijas Valsts arhīva kompleksās pārbaudes rezultātiem” izpildi, tika papildināta arhīva klientiem pieejamā vizuālā informācija.

Papildu arhīva plānotiem darbiem tika veikta izpēte par Izziņu daļai ( tai skaitā arī lasītavām) biežāk izsniegtajiem un izmantotajiem fondiem. Sagatavots šo fondu saraksts. Veikta lasītāju aptauja par prognozi dokumentu izmantošanā.  

Arhīvu ir apmeklējuši 7846 apmeklētāji. 

Dokumentu popularizēšanas un izmantošanas darbības rezultāti:

	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	4.1.
	Dokumentu popularizēšana
	
	
	

	4.1.1.
	dokumentu krājumu sagatavošana
	krājumi*
krājumi** 
	1

1
	1

	4.1.2.
	dokumentu izstādes
	skaits
	2
	6

	4.1.3.
	Iniciatīvās informācijas sagatavošana(konferences referātu krājums)
	skaits
	
	

	4.1.4.
	radio raidījumi
	skaits
	2
	1

	4.1.5.
	televīzijas raidījumi
	skaits
	
	

	4.1.6.
	publikācijas presē
	skaits
	7
	31

	4.1.7.
	citi pasākumi (konference)
	skaits
	
	

	4.2.
	Pieprasījumu izpilde
	izziņas
	2800
	3164

	
	tajā skaitā:
	
	
	

	
	tematisko
	izziņas
	10
	15

	4.3.
	Lasītavas darbs
	
	
	


	
	     lasītāji,
	skaits
	700
	1627

	
	izmantoto gl. vien                  skaits
	skaits
	
	19570

	4.4.
	Apmeklētāju pieņemšana
	skaits
	3600
	7846


Direktora vietniece





V.Guzanova

* krājumu skaits, pie kuriem strādās tekošajā gadā


** tajā skaitā krājumi, kurus sagatavos tekošajā gadā





