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APSTIPRINU

LVA direktore

D.Kļaviņa

26.01.2007
LATVIJAS VALSTS ARHĪVA

 2006.gada darba pārskats.

1. Pamatinformācija.

Latvijas Valsts arhīvs ( turpmāk tekstā - arhīvs )ir Latvijas Valsts arhīvu ģenerāldirekcijas ( turpmāk tekstā – VAĢ ) padotības iestāde. Arhīvs darbojas saskaņā ar Latvijas Republikas likumu “Par arhīviem”, citiem LR normatīvajiem aktiem, starptautisko tiesību normām nacionālā dokumentārā mantojuma aizsardzības un informācijas pieejamības jomās. VAĢ normatīvajiem dokumentiem, LVA nolikumu.

Arhīvs izveidots 1961. gada 30. decembrī ar Latvijas PSR Ministru Padomes lēmumu par jauna arhīva dibināšanu Latvijā, ko nosauca atbilstoši tālaika prasībām - Centrālais Valsts Oktobra revolūcijas un sociālistiskās celtniecības arhīvs (CVORA). Jauns posms arhīva dzīvē sākas pēc Latvijas neatkarības atgūšanas. 1991. gada 26. martā pieņemtais likums “Par arhīviem” mainīja arī arhīvu nosaukumus. CVORA tika pārdēvēts par Latvijas Valsts arhīvu. Saskaņā ar  likumu “Par arhīviem”  arhīvam  ir  sekojoši darbības uzdevumi:

· valsts, pašvaldību, nevalstisko organizāciju un uzņēmumu arhīvu uzraudzība;

· valsts, pašvaldību, dažādu privāto juridisko un fizisko personu arhīvu un arhīva kolekciju uzkrāšana;

· valsts dokumentu saglabāšana, šis uzdevums ietver sevī kā dokumentu fizisko saglabāšanu tā arī preventīvos pasākumus dokumentu aizsardzībai;

· dokumentu pieejamības nodrošināšana: uzdevums ir ļoti plašs un tas nozīmē gan pareizu un precīzu un mūsdienām atbilstošu visu arhīvā esošo dokumentu uzskaites veikšanu, gan arī informācijas pakalpojumu sniegšanu arhīva klientiem. 

Arhīva uzdevumus un no tiem izrietošās funkcijas veic deviņas arhīva daļas un divas nodaļas.


2. Arhīva darbības rezultāti.

2.1. arhīva rezultatīvie rādītāji:

	Rezultatīvie rādītāji
	2006.g.

	
	gads
	izpilde

	Iestāžu skaits
	1
	1

	Štatu vienību skaits
	137
	137

	Arhīva fondu fiziski glabājamo vienību skaits
	2673000
	2687675

	Izpildītie juridisko un fizisko personu pieprasījumi
	2800
	3644

	Glabājamo vienību skaits uz vienu strādājošo
	19387
	19634

	Vienas glabājamas vienības uzturēšanas izdevumi (Ls)
	0.19
	0.19

	LNAFpārvaldība juridisko personu arhīvos (jur.pers.skaits)
	526
	560


2.2. 2006.gada prioritātes:

1. Dokumentēto darbības liecību veidošanas, iestāžu arhīvu un lietvedības, dokumentu saglabāšanas uzraudzība iestādēs, sadarbības attīstība ar nevalstiskajām organizācijām. 
2. Valsts, pašvaldību, dažādu privāto juridisko un fizisko personu arhīvu un arhīva kolekciju komplektēšana un uzkrāšana.
3. Dokumentu aizsardzība un saglabāšana arhīvā.
4. Dokumentu pieejamības nodrošināšana. Dokumentu pieejamība ietver sevī gan plašu un vispusīgu uzziņu sistēmu, gan iespēju izmantot e- pakalpojumus attālinātiem lietotājiem, gan iespēju dokumentus lasīt arhīva lasītavās.
2.3.darbības rezultātu izpilde:
0.apakšprogramma. Normatīvo aktu izstrāde un  ieviešana.

 
2006.gada veikta ierēdņu amatu aprakstu aktualizācija. Saskaņā ar novērtēšanas rezultātiem, tika precizēti darbinieku pienākumi un atbildība.

Lai nodrošinātu esošo iekšējo normatīvo aktu savlaicīgu pārstrādi un aktualizāciju, regulāri tika apzināti jaunie ārējie normatīvie akti. 

2006.gadā tika izstrādāti un izdoti šādi iekšējie normatīvie akti:

- Vadības sēžu reglaments; 

- LVA Pateicības raksta piešķiršanas kārtība;

- Grozījumi Arhīva telpu atslēgu lietošanas noteikumos;

- Latvijas Valsts arhīva darbinieku materiālās stimulēšanas kārtība;

- Latvijas Valsts arhīva grāmatvedības politika;

- Darba drošības instrukcija darbu izpildei objektos, kur uzstādīti radioizotopu ugunsdzēsības dūmu detektori RID-6M;

- Radiācijas drošības kvalitātes nodrošināšanas un kvalitātes kontroles programma. 

Normatīvo dokumentu sagatavošana - darbs darba grupās:

· pie Arhīva likuma sagatavošanas, iebildumu un papildinājumu precizēšanas; 

·  pie noteikumu projekta “Noteikumi par juridisko personu arhīvu dokumentu uzkrāšanu, uzskaiti, saglabāšanu un izmantošanu” izstrādes. Šajā sakarā tika konstatētas vairākas neskaidrības par darba rezultātu, par konceptuālo jautājuma risinājumu un bija iesniegti priekšlikumi par noteikumu projekta izstrādes gaitu. Diemžēl atbilde no atbildīgajām amatpersonām par iesniegtajiem priekšlikumiem, netika saņemta.

Arhīva speciālisti piedalījās projekta “Valsts vienotā arhīvu informācijas sistēma” sagatavošanā, tika strādāts sešās darba drupās.

MEKa darbs:

2006.gadā notika 14 Metodiskās un ekspertīzes komisijas  sēdes. Metodiskā un ekspertīzes komisijā tika izskatītas  20 nomenklatūras un 13 iestāžu dokumentu sakārtošanas jautājumi:

· par ES struktūrfondu dokumentu arhivēšanu;

· par VKPAI iesniegto ZTD apraksta projektu;
· izskatīti priekšlikumi par politiski represēto Latvijas iedzīvotāju dokumentu aprakstīšanu;
· par valsts aģentūras “Latvijas Vides, ģeoloģijas un meteoroloģijas aģentūra” dokumentu atlasi iznīcināšanai,

· par Zāļu Valsts aģentūras dokumentu aprakstīšanu un dokumentu glabāšanas termiņa samazināšanu;

· Par LielRīgas reģionālās vides pārvaldes lietu glabāšanas termiņu maiņu;

· Par LPSR kara komisariātu dokumentu aprakstīšanu Militārā dienesta iesaukšanas centrā;

· Par SIA “Rīgas ūdens” aprakstiem;

· par VAS “Latvijas pasts” dokumentu iznīcināšanu;

· par VAS “Latvijas autoceļu uzturētājs” dokumentu fondēšanu;

· par grāmatu ar ierakstiem aprakstīšanu privātpersonu fondos;

·  par vēsturisko izziņu sastādīšanu;

· par 2181.fonda “Baumanis Kārlis (dz.1916), tēlnieks, mākslas vēsturnieks; 

·  tēlnieka Teodora Zaļkalna dzimtas koks” nosaukuma precizēšanu;

· Par būvniecības darbu izpilddokumentu apsekošanu un izvērtēšanu;

Tika skatīts jautājums par fondu kategoriju piešķiršanu 2005.gadā arhīvā  pieņemtajiem fondiem.

9 iestādes tika uzņemtas LVA uzraudzībā, 12 iestādes iekļautas likvidēto komplektēšanas avotu sarakstā, 7 iestādes noņemtas no uzskaites un akceptēta 18 personfondu dokumentu pieņemšana valsts glabāšanā. 

1.apakšprogramma. Dokumentu saglabāšanas nodrošināšana.

Dokumentu saglabāšanas jomā tika veikti tradicionālie darba veidi: lietu kartonēšana, esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes, atputekļošana, dezinfekcija, lietu izsniegšana no glabātavām un tehniskais darbs.

2006.gada sākumā analizēta Dokumentu saglabāšanas programmas 2003.-2005. izpilde un tika sagatavota Dokumentu saglabāšanas programma 2006.-2008.gadam un precizēta Programma darbam ar sevišķi vērtīgiem un unikāliem dokumentiem 2006.-2009.gadam. 2006.gada decembrī tika izstrādāts perspektīvais plāns lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaužu veikšanai 2007.-2009.gadam.
          Regulāri tika veikta 14 glabātavu un 9 glabātavu vajadzībām piemēroto telpu mikroklimata kontrole.
Gaisa temperatūra un relatīvā mitruma procents LVA glabātavās 2006.gadā bija normas robežās:

· temperatūra – 18,8 t( C (Kurzemes prospektā 19,4 t( C, Bezdelīgu ielā 18,2 t( C);

· mitruma % - 42,8% ( Kurzemes prospektā 41,4%, Bezdelīgu ielā 41,6%).

Nodrošināta 2005.gadā CMDRL veiktās arhīva glabātavu mikrobioloģiskās apsekošanas ieteikumu īstenošana. 2006.gadā CMDRL neveica glabātavu mikrobioloģisko apsekošanu.

Lietu kartonēšana. 
2006.gadā kartonētas visas valsts glabāšanā pieņemtās pastāvīgi glabājamās lietas. Lietu kartonēšanas plāns ir izpildīts par 146.6%. Pēc apstrādes ar antiseptiskām salvetēm, veikta 277.fonda “LPSR Valsts statistikas komiteja un LR Valsts statistikas komiteja” 1989.gada tautas skaitīšanas dokumentu pārkartonēšana.
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Lietu kartonēšanas samazināšanas dinamika ir izskaidrojama ar pieņemto lietu skaitu samazināšanos.

Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes.

Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes 2006.gadā veiktas 51 153 lietām. Saskaņā ar perspektīvo plānu pārbaudītas 38 822 lietas. Ārpus plāna pārbaudes veiktas 16 fondiem ar 12 331 lietām, galvenokārt, sakarā ar lietu pārvešanu uz citām glabātavām. Gada plāns ir izpildīts par 129.8%. 

Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudes gaitā veikta arhīva dokumentu ar dziestošu tekstu un sliktas kvalitātes nesēju apzināšana un uzskaite, saskaņā ar CMDRL metodiskajiem norādījumiem.
Iztrūkstošo lietu meklēšanas organizēšana.

2006.gadā tika veikta lietu meklēšana un dokumentācijas noformēšana 2 fondiem – 563.fonda “LR Rūpniecības un enerģētikas ministrijas Rīgas apģērbu ražošanas apvienība “Rīgas apģērbs” 2 lietām un 693.fonda “LPSR Valsts plāna komiteja” 8 lietām. Tā kā lietu meklēšana nedeva rezultātus, tad meklēšanas gaitā tika sagatavota dokumentācija par meklēšanas rezultātiem. Dokumentācija iesniegta VAĢ Valsts arhīvu dokumentu uzskaites aktualizēšanas komisijai un komisijas sēdēs pieņemts lēmums par lietu izslēgšanu no LVA arhīva fondu sastāva.

Meklēšanas rezultātā atrastas 2184.fonda “Aronova Lea, grafiķe” 2 iztrūkstošās lietas. 

Lietu izsniegšana no glabātavām un to  atlikšana.

 No LVA glabātavām 2006.gadā izsniegtas 44 985 lietas:

· lasītavām – 20 797 lietas ( Bezdelīgu ielā – 13 456, Kurzemes prospektā –7 341);

· darbiniekiem – 21 817 lietas (Bezdelīgu ielā – 9 697, Kurzemes prospektā – 12120);

· uz laiku ārpus arhīva- 2 371 lietas (Bezdelīgu ielā – 134, Kurzemes prospektā –2237).

Gada plāns ir izpildīts par 166.6%.
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Lietu izsniegšanas dinamika 2003.-2006.g.

Lietu atputekļošana. 

 Tā ir veikta ienākošajiem dokumentiem, no glabātavām izsniedzamajiem dokumentiem, lietām, kas izsniegtas CMDRL iesiešanai, restaurācijai un mikrofilmēšanai, kā arī lietām, kurām tika veikta esības pārbaude, lietām, kas tika pārvietotas un pārkartonētas. Tika veikta arī kastu un plauktu atputekļošana. Gada plāns ir izpildīts par 137.4 %.
Lietu dezinfekcija.
2006.gadā turpinājās 2005.gadā uzsāktā ar pelējuma sēnīti inficēto 277.fonda “LPSR Valsts statistikas komiteja un LR Valsts statistikas komiteja” 1989.gada tautas skaitīšanas dokumentu apstrāde ar antiseptiskām salvetēm. 

Kamerā dezinficētas 6 511 lietas.

Mikrofilmēšana drošības un izmantošanas fonda veidošanai.

Mikrofilmēšanai atlasītas un sagatavotas 100 020 lapas no 678.fonda “LPSR Kultūras ministrija, LPSR Valsts kultūras komiteja, LR Kultūras ministrija” un no 2281.fonda “Rīgas pilsētas 1.Valsts notariāta kantoris”.
Darbs ar sevišķi vērtīgiem un unikāliem dokumentiem.

 2006.gadā tika izveidots sevišķi vērtīgo dokumentu fondu (pagaidu) reģistrs par 1940.-1941.gada dokumentiem. Tika izskatīti 17 fondu 37 aprakstu 712 lietas. No tiem sevišķi vērtīgie dokumenti ir apzināti (izvērtēti) 17 fondos, 31 apraksta 336 lietās. Sagatavots 31 atzinums par sevišķi vērtīgo dokumentu kategorijas piešķiršanu.

Sagatavota un iesniegta VAĢ sevišķi vērtīgo dokumentu apzināšanas un izvērtēšanas darba analīze.

2006.gadā arhīva glabātavu noslogojums palielinājies par 114,5 lin.m.

          Uz 01.01.2007 LVA dokumentu izvietošanai brīvi ir 3909,1 lin.m.:

· glabātavās 3511,3 lin. m.

· Bezdelīgu ielā – 822,7 lin.m., 

· Kurzemes prospektā – 2688,6 ; 

·  glabātavām piemērotās telpās 397,8 lin.m.
       -Bezdelīgu ielā 64,2 lin.m., 

       -Kurzemes prospektā 333,6 lin.m.
Darbības rezultāti dokumentu saglabāšanā:
	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	1.1.
	Lietu kartonēšana
	gl. vien.
	18000
	26 383

	1.2.
	Lietu esības un fiziskā stāvokļa pārbaude
	lietas
	39409
	51 153

	1.3.
	Lietu atputekļošana
	lietas
	100000
	137 372

	1.4.
	Lietu dezinfekcija kamerā
	lietas
	6500
	6 511

	
	ar antiseptiskām salvetēm:
	lapas
	20000
	20 444

	1.5.
	Lietu izsniegšana no glabātavām
	lietas
	27000
	44 985

	1.6.
	Dokumentu sagatavošana restaurācijai:
	
	
	

	
	lielformāta (kartes, plāni, grafika)
	kv. m.
	-
	

	
	pārējo
	lapas
	1000
	1 000

	
	mikrofilmēšanai
	lapas
	100000
	100 020

	
	lietas iesiešanai
	lapas
	50000
	67 806


 2.apakšprogramma. Dokumentu vērtības ekspertīze, uzskaite, dokumentu zinātniskās uzziņu sistēmas izveidošana un pilnveidošana.

Darbs ar neaprakstītiem dokumentiem.

Lietu vērtības ekspertīzes gada plāns izpildīts par 220 %, jo ārpus plāna veikts darbs 500., 2420. un 1986.fondā.

1623.fondā – Rīgas pilsētas Latgales priekšpilsētas tautas tiesa, ekspertīze veikta 2005.gadā, taču akts par dokumentu atlasi iznīcināšanai lietām iesniegts LVA MEK līdz ar lietu aprakstiem 2006.gadā, tāpēc iznīcināmo lietu apjoms ievērojami pārsniedz ekspertīzes apjomu.

Lietu aprakstīšanas gada plāns izpildīts par 112 %. 
Zinātnes un tehnikas dokumentu daļā veikta fonda “Pilsētprojekts” dokumentu tradicionālā aprakstīšana, fondu “Agroprojekts”, “Celtniecības ZPI” un “Medicīniski bioloģisko un ekoloģisko pētījumu centrs” dokumentu vienkāršota apstrāde.

Personu fondu un trimdas dokumentu daļā veikta “Latviešu tautas kopības Vācijā (Minsteres arhīvs)” fonda dokumentu tradicionālā aprakstīšana. Vienkāršoti aprakstīti agrāk saņemto fondu dokumenti, sastādīti jaunienākošo personu dokumentu pieņemšanas saraksti.

Lietu aprakstu pilnveidošana.

2006.gada plāns izpildīts par 128%. Turpinājās 1821.fonda “PSRS pārbaudes filtrācijas punktos un nometnēs ieslodzīto Latvijas iedzīvotāju personas lietas” pilnveidošana, apstrādātas 3200 lietas. 

Zinātnes un tehnikas dokumentu daļā tika uzsākta fonda “Lauku projekts” vienkāršotā apraksta pilnveidošana, precizēti 3548 lietu tematisko grupu un lietu virsraksti, kā arī veikta lietu sistematizācija. Izveidots projektu dokumentācijas vienkāršotais apraksts Nr. 3v par 1974. –1976 gadu, sastādīts akts par dokumentu atlasi iznīcināšanai. Lielā dokumentu apjoma dēļ darbi jāturpina turpmākos gados.

Vēsturiskās izziņas sastādītas 3 tradicionāli aprakstītajiem fondiem, kā arī 13 apriņķu pagaidu izpildu komiteju fondiem par 1940.-1941.gadu.

 Attiecīgās programmas ietvaros strādāts pie ZUS pamatelementu tulkošanas valsts valodā. Turpinājās fonda “LPSR Ministru Padome” lietu aprakstu tulkošana. 
Dokumentu uzskaite.

Dokumentu uzskaites jomā veikti tradicionālie darba veidi : kontrolēta dokumentu atbilstība normatīviem aktiem , pārbaudīta dokumentu pieņemšana valsts glabāšanā –176 akti, kontrolēta dokumentu aprakstīšanas , esības pārbaužu kvalitāte, u.c. – 207 akti.

Pilnveidojot uzziņu sistēmu, uzsākta manuālo kartotēku reģistra izveide aplikācijā "Lietas". 

Dokumentu vērtības ekspertīzes, uzskaites, dokumentu zinātniskās uzziņu sistēmas izveidošanas un pilnveidošanas darbības rezultāti:

	
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	2.1.
	Dokumentu vērtības ekspertīze
izskatīts

atlasīts iznīcināšanai atskaitē
	Lietas

n.gl.v..(ZTD)

lapas (ZTD)
	795

50

1700
	1746

122

4865

8562

	2.2.
	Lietu aprakstu sastādīšana
	Lietas

ZTD

Personu, dok.
	3000

200

3900
	3387

225

3900

	2.3.
	Lietu vienkāršotu aprakstu sastādīšana
	n.gl.vien.(ZTD)

(personu)dok.
	2500

28080
	3548

28608

	2.5.
	Lietu aprakstu pilnveidošana
	Lietas
	2500
	3200

	
	
	ZTD
	116
	126

	2.6.
	ZUS pamatelementu tulkošana:

lietu apraksti

vēsturiskās izziņas
	Lietas virsraksti

lapas
	3340


	3430
	

	2.7.
	Uzziņu rokasgrāmatu sagatavošana
	rokasgr.*  rokasgr.** 
	1

1
	1


E.apakšprogramma. 

Informācijas sistēmu izveidošana un valsts arhīvu fonda digitalizācija.

Digitalizēšana.

2006.gada 1.pusgadā uzsākts darbs pie virtuālās izstādes “Gleznotāja Ērika Gulbe (1916-2003)” dokumentu aprakstīšanas. Šis darbs turpināsies arī 2007.gadā. Sagatavota un arhīva mājas lapā ievietota virtuālā izstāde "Aizvestie. 1941.gada 14.jūnijs."
Tika veikta visu veidu reģistru un interneta mājas lapas aktualizēšana. Pilnveidots jaunais datu bāzes meklētājs.

Veiktas korekcijas deportēto personu datu bāzē.

Regulāri tika veikta datortīkla administrēšana un vīrusu kontrole. Notikusi pāreja uz ORACLE 10g.

e-apakšprogrammas rezultātu kopsavilkums:

	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	1.
	1. Digitalizētās

uzziņu sistēmas izveidošana
	
	
	

	1.1.
	Pamatreģistru veidošana
apr. vien. reģistros
	reģistru sk. skaits
	
	

	1.1.1.
	Fondu reģistrs
	fondi
	36
	53

	1.1.2.
	Iestāžu un personu reģistrs
	iestāde vai persona
	10
	61

	1.2.
	Citi reģistri
	reģistru sk.

skaits
	
	

	1.2.1.
	Lietu apraksts
	Lietu skaits (arhīva/iestāžu)
	7500/5 000
	7500/40046

	1.2.2.
	Deportēto reģistrs
	Ieraksti
	32 000
	32 100

	1.4.
	Reģistru aktualizēšana (ierakstu pilnveidošana)
	
	
	

	1.4.1.
	Fondu reģistrs
	fondi
	400
	411

	1.4.2..
	Iestāžu un personu reģistrs
	iestāde vai persona
	500
	533

	2.
	Dokumentu digitalizēšana
	
	
	

	2.1.
	Tekstuālie dokumenti
	Dok.
	35
	138

	2.2.
	Fotodokumenti
	
	90
	128


3.apakšprogramma
Dokumentu uzkrāšana, izvērtēšana, publisko personu arhīvu uzraudzība un kontrole.

Arhīva uzskaitē ir 405 valsts un pašvaldības iestādes, tajā skaitā 44 ir reorganizējamās, privatizējamās,  bet kuru fondi vēl nav nodoti LVA. Nevalstisko  institūciju skaits ar kurām tiek veikta regulāra sadarbība ir 155.

Dokumentu uzkrāšana.

Dokumentu uzkrāšanas organizēšana veikta ievērojot arhīva komplektēšanas plānu un nodrošinot likvidēto iestāžu fondu pieņemšanu. Saskaņā ar plānu tika pieņemti 73 iestāžu fondi, ārpus plāna ir pieņemti 29 iestāžu fondi, tai skaitā 19 – no likvidētām iestādēm. Tika pieņemti arī 2005.gada 12.marta pašvaldību vēlēšanu dokumenti. 
No plānā paredzētajiem fondiem dokumentus nav nodevušas:

- Rīgas Doma kora skola, kurā notikusi atbildīgā darbinieka maiņa un tas aizkavēja fonda sagatavošanu nodošanai LVA. Tas tiks nodots 2007.g.sākumā; 

- no VID saņemta vēstule ar lūgumu  par izmantošanas  termiņa pagarināšanu   likvidētās institūcijas  - Muitas departaments,  dokumentiem. Arhīvs šo lūgumu akceptēja;

 - arī maksātnespējīgās BO SIA “Rīgas novada slimokase” dokumenti  bija nepieciešami likvidatoram, arhīvs ir akceptējis arī šo lūgumu.;

Lai notiktu  personu dokumentu uzkrāšana, 2006.gadā uzrakstītas 160 vēstules un sagatavoti 63 dāvinājuma līgumi. Dokumenti pieņemti no 31 fiziskās personas un 10 trimdas organizācijām. 

Arhīva dokumentu uzkrāšanas plāns ir izpildīts par 181.9%

Iestāžu arhīvu uzraudzība.

Metodiskā un praktiskā palīdzība.
Lai nodrošinātu pamatrādītāju izpildi sniegta 1821 konsultācija valsts un pašvaldību iestādēm:

· 182 ar konsultācijas lapu ( t.n. , ka praktiski ir pārbaudīta situācija iestādē ), tas ir 42% no uzraudzībā esošām iestādēm.

· 880 konsultācijas valsts un pašvaldību iestādēs sniegtas bez konsultācijas lapas,

· 759  konsultācijas sniegtas arhīvā.
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Konsultāciju skaits ar konsultācijas lapām

Konsultācijās iestādēs, galvenokārt, sniegti skaidrojumi par lietu noformēšanas, dokumentu sakārtošanas un aprakstu un vēsturisko izziņu sastādīšanas jautājumiem, kā arī par lietu nomenklatūrās iekļauto lietu uzkrāšanu lietvedībā. Sniegti norādījumi par atklāto trūkumu novēršanas nepieciešamību.

Metodiskā un praktiskā palīdzība nevalstiskajām organizācijām sniegta 154 organizācijām, t.sk.51 ar konsultācijas lapu.

Iestāžu dokumentu izvērtēšana.
Lietu nomenklatūru saskaņošana veikta 155 iestādēm un 56 nevalstiskajām organizācijām. Plāns ir izpildīts par 129 %. Nomenklatūrās pārbaudīti 42232 virsraksti, šis apjoms ir 2 reizes lielāks nekā plānotais apjoms. Galvenā uzmanība tika pievērsta tām iestādēm, kurām jāsaskaņo lietu nomenklatūras saskaņā ar noteikto saskaņošanas cikliskumu. Lietu nomenklatūras saskaņotas 42 % iestāžu no uzskaitē esošajām valsts un pašvaldību iestādēm

Nomenklatūru saskaņošanas cikliskums nav ievērots Valsts zemes dienestā. 2005.gadā VZD CA un Reģionālo nodaļu Vispārējās lietvedības lietu saraksts tika iesniegts Valsts arhīvu ģenerāldirekcijā, kopā ar priekšlikumiem par dienesta dokumentu pārvaldību un arhīvu darbu. VAĢ 2005. 03.03.vēstulē Nr.6-14/4/95 norādīja Valsts zemes dienestam, ka “līdz saraksta saskaņošanai, Valsts zemes dienesta centrālais aparāts un reģionalās nodaļas lietu veidošanai izmanto iesniegto lietu sarakstu”. Šis saraksts vēl joprojām nav saskaņots, jo VAĢ nav paziņojis Valsts zemes dienestam savus dokumentu (papīra un informācija sistēmu) izvērtēšanas rezultātus, kā tika teikts VAĢ vēstulē. Atbilstoši VZD CA un Lielrīgas reģionālās nodaļas individuālās lietu nomenklatūras  nevar tikt iesniegtas LVA saskaņošanai.

Aprakstu saskaņošana MEK.

Lietu aprakstu apstiprināšana MEK veikta 231 iestādei, tas ir 154% no gada plāna. No kopējā iestāžu skaita, kuras apstiprinājušas aprakstus MEK, 52 ir likvidētās iestādes. Apraksti ir apstiprināti arī 28 nevalstiskajām organizācijām.

Trīs iestādes, kurām bija pamatojumu vēstules par 2000.gada dokumentu aprakstīšanas termina pagarinājumu, savu uzdevumu veikušas un iesniegušas aprakstus MEK apstiprināšanai. 

LVA MEK akceptēšanai iesniegti 166 iestāžu 223 akti par dokumentu atlasi iznīcināšanai ar 18 246 ierakstiem par 911 145 lietu atlasi iznīcināšanai.

Lietu aprakstīšanas stāvoklis valsts un pašvaldību institūcijas:

· 2001.gads aprakstīts 96% iestāžu;

· 2002.gads aprakstīts 82% iestāžu, (izņemot ĀM, IeM,  tiesas un prokuratūras)

Prokuratūru dokumenti par 2000.g. aprakstīti 100% apmērā.
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Aprakstīšanas stāvoklis iestādēs

Tika veikta būvniecības darbu izpilddokumentu apzināšana un izvērtēšana valsts un pašvaldību institūcijās, sagatavots ziņojums ar priekšlikumiem par šo dokumentu glabāšanas jautājumiem, kas tika izskatīts  un akceptēts arhīva MEKa.

1.ceturksnī veikts darbs juridisko personu arhīva pasu kopsavilkuma ziņu sastādīšanā. Kopsavilkumi nosūtīti VAĢ.

 Kā neplānots darbs jāatzīmē Iestāžu arhīvu un lietvedības daļas vadītājas S.Gudakovskas dalība Finanšu ministrijas darba grupā par Kohēzijas fonda projektu dokumentu aprites un uzglabāšanas kārtību . Darba grupā notikušas 3 sanāksmes, vairākkārt izskatīti dokumentu projekti, rezultātā sastādīts Kohēzijas fonda projektu dokumentu saraksts. 

2006.gadā notika 30 semināru nodarbības 24 iestādēs par dokumentu uzkrāšanas, saglabāšanas un sakārtošanas jautājumiem.       

 
Tika veikts darbs lai nodrošinātu jaunizveidoto, kā arī likvidēto, reorganizēto un privatizēto valsts un pašvaldību iestāžu, to struktūrvienību un kapitālsabiedrību (turpmāk- iestādes) apzināšanu un valsts arhīva uzraudzībā esošo iestāžu  saraksta precizēšana un papildināšana. Darba rezultātā 9  jaunas iestādes tika ņemtas LVA uzraudzībā, 12 iestādes iekļautas likvidēto komplektēšanas avotu sarakstā, 7 iestādes noņemtas no uzskaites.
Darbā ar iestādēm parādījās jaunas problēmas, kas saistītas ar neskaidro VAĢ rīcību e-dokumentu uzkrāšanā, pieņemšanā valsts glabāšanā. Slēdzot līgumus ar LVA uzraudzības iestādēm, arhīvs nav pieaicināts ne pie dokumentu izvērtēšanas, ne līguma nosacījumu sagatavošanas, arhīvs nav saņēmis  arī jel kādas  norādes, kā turpmāk noritēs darbs, un kā būs organizēts  turpmākais dokumentu izvērtēšanas process. Atklāts paliek jautājums - kas uzņemsies atbildību par konkrēto iestāžu dokumentu sastāva pilnīgumu, kā tiks nodrošināta to aprakstīšana , pieejamība un izmantošana? 

Vēl viena nopietna problēma – prasības darbā ar iestādēm grūti pamatot, jo nav atbilstošu normatīvo aktu. 

Iestāžu dokumentu sakārtošana uz līgumsaistībām.

 Iestāžu dokumentu sakārtošanas gada plāns ir izpildīts par 106%
Dokumentu uzkrāšanas, izvērtēšanas, publisko personu arhīvu uzraudzības un kontroles darbības rezultāti:
	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	3.1.
	Dokumentu uzkrāšana (kopā),

tajā skaitā:
	inst.
gl. vien.
	81

15131
	148

27517

	3.1.1.
	no uzkrāšanas avotiem (kopā), tajā skaitā:
	inst.
gl. vien.
	63

7113
	64

11894

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
gl. vien.
	63

7113
	64

11894

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
gl. vien.
	
	-

	3.1.2.
	no likvidētiem, reorganizētiem, privatizētiem uzkrāšanas avotiem (kopā), tajā skaitā:
	inst.
gl. vien
	18

6518
	40

8872

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
gl. vien
	14

5976
	34

7905

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
gl. vien
	4

542
	6

967

	3.1.3.
	no likvidētām nevalstiskām institūcijām
	inst.
gl. vien
	
	3

126

	3.1.4.
	no fiziskām personām
	n.vien.
	1500
	41

6626

	3.2.
	Iestāžu arhīvu uzraudzība
	
	
	

	3.2.1.
	Arhīva uzraudzībā esošo inst. skaits (kopā), tajā skaitā:
	inst.
	526
	560

	
	uzkrāšanas avoti
	inst.
	366+38
	361+44

	
	Nevalstiskās (sadarbības) institūcijas
	inst. skaits
	122
	155

	3.2.2.
	Metodiskās un praktiskās palīdzības sniegšana kompl. avotiem (aizpildot kons. lapas)
	inst.sk.

kons.
	144
	160

182

	3.2.3.
	Metodiskās un praktiskās palīdzības sniegšana nevalstiskām (sadarbības) org.
	inst.sk.

kons.
	122
	154

154

	3.3.
	Iestāžu dokumentu izvērtēšana
	.
	
	

	3.3.1.
	Informācijas sistēmu anketēšana un izvērtēšana
	inst.IS
	
	6
14

	3.3.2.
	Lietu nomenklatūru saskaņošana 
	inst.
	120
	155+56

	3.3.3.
	Lietu aprakstu apstiprināšana MEK kopā, tajā skaitā:
	inst.
	150

59715
	231+28

107541+2417

	
	lietvedības dokumenti
	inst.
	150

59100
	231+28

106530+2417

	
	zinātnes un tehnikas dokumenti
	inst.
	10

655
	16

1011

	3.3.4.
	Aktu par dok.atlasi iznīcināšanai akceptēšana arhīva MEK
	inst.

gl.vien.
	
	166

911145

	3.4.
	Iestāžu dokumentu sakārtošana uz līgumsaistībām (kopā), tajā skaitā:
	inst.

gl. vien.
	10

4500
	12

4790

	
	patstāvīgi glabājamie dokumenti
	inst.
	10

4300
	12

4363

	
	ilgtermiņa glabājamie dokumenti
	inst..
	10

200
	5

420


5. apakšprogramma

Dokumentu popularizēšana un izmantošana.

Izdevums “Aizvestie”. 

2006.gadā turpinājās darbs pie projekta “Aizvestie” un grāmatas otrās daļas sagatavošanas. Darbs noritēja 4 projekta izstrādes pamatvirzienos:

· lietu skatīšana un anketu aizpildīšana un rediģēšana ievadei datu bāzē – izskatītas 2509 lietas un aizpildītas 4395 anketas, izrediģētas 22 225 anketas un anketu rediģēšana tika pabeigta;

· anketu datu ievade datu bāzē un datu bāzes sakārtošana – ievadīti 32 100 anketu dati, paralēli anketu ievadei tika turpināta datu bāzes sakārtošana, pilnveidota anketu datu izvade, sakārtotas un ielabotas kļūdas apriņķu un pagastu nosaukumos, izsūtījuma vietu un nometņu nosaukumos, tika pilnveidota statistikas atlase pēc vaicājumiem;

· pētnieciskais darbs projekta izstrādē – uzrakstīts vēsturiskais pētījums grāmatai, pabeigta represiju terminu vārdnīcas izstrāde, izstrādāta datu atlases anketa citos gados( 1945.-1953.) izsūtītājiem Latvijas iedzīvotājiem;

· grāmatas “Aizvestie. 1949.gada 25.marts”manuskripta gatavošana – veikta ievada  zinātniskā un literārā redakcija, grāmatas ievads ir sagatavots publicēšanai un tulkošanai angļu valodā, pamatos pabeigta dokumentu atlase grāmatas dokumentu sadaļai un uzsākta dokumentu arheogrāfiskā apstrāde, tika sagatavoti iespiešanai izsūtīto saraksti 6 apriņķiem, sagatavotas 2 kartes ar informāciju par no Latvijas izsūtīto iedzīvotāju sākotnējām specnometinājuma vietām un par  1949.gada 25.marta izsūtīšanu no Latvijas pilsētām un pagastiem, veikta foto materiāla atlase grāmatas un brošūru vizuālajam noformējumam.

Projekta izstrādes gaitā, lai popularizētu projektu un piesaistītu finansu līdzekļus projekta izstrādei arhīvs sadarbojās:

· ar Valdības komisiju “PSRS totalitārā komunistiskā okupācijas režīma upuru skaita un masu kapu vietu noteikšanai, informācijas par represijām un masveida deportācijām apkopošanai un Latvijas valstij un tās iedzīvotājiem nodarīto zaudējumu aprēķināšanai”,

· ar Kultūras ministriju.

 Eiropas Komisijas projektu konkursā arhīvs ieguva atbalstu grāmatas ”Aizvestie” pirmās daļas pārizdošanai, kā arī brošūras sagatavošanai un izdošanai.

Sagatavotas vairākas projekta “Aizvestie” prezentācijas un projekta prezentēšana notika gan Valdības komisijai, gan Kultūras ministrijas organizētajā  konferencē par padomju okupāciju režīma upuru piemiņas vietas izveidi Rīgā, kā arī Starptautiskajā apaļā galda diskusijā „Padomju režīma represiju datu izpēte, apstrāde un izvērtēšana. Avotu, terminoloģijas problēmas”.
Izstādes.

Daļēji sagatavota virtuāla izstāde “Gleznotāja Ērika Gulbe (1916-2003)”.
Izstādi iespējams sagatavot par fonda aprakstīto daļu, pašlaik izveidots fondam apraksts par gleznām, zīmējumiem, nav vēl izveidoti apraksti par tekstuāliem dokumentiem un fotogrāfijām. Veikta “Mākslinieka Ludolfa Liberta trimdas gadi 1944-1959” izstādes materiāla fotografēšana un sagatavots izstādes topogrāfiskais apraksts. Sagatavota virtuālā izstāde "Aizvestie. 1941.gada 14.jūnijs."
Sagatavots stends “Arhīva darba aktualitātes 2005. gadā” VAĢ telpās.

Arhīva vestibilā eksponēta  daļa no Sofijas Samsones (1913-2005, Zviedrija) arhīvam novēlētā mantojuma  , sagatavota  piemiņas izstāde „Sofijas pasaule”.  

Arhīva sadarbība.

Notikušas 15 nodarbības “Arhīvs skolai” ar skolēniem, studentiem un audzēkņiem:
· Tartu universitātes studentiem; 

· Jelgavas Valsts ģimnāzijas 10. klases skolēniem, projektu nedēļas ietvaros; 

· Rīgas 84. vidusskolas vēstures fakultatīvā kursa dalībniekiem;
· Rīgas 84. vidusskolas 12. klašu skolēniem;
· Rīgas Natālijas Draudziņas ģimnāzijas vēstures pulciņa dalībniekiem
· LU Vēstures fakultātes 3. kursa studentiem; 

· vēstures skolotājiem, Vēstures biedrības rīkoto kursu ietvaros; 

· LU Ģeogrāfijas fakultātes Profesionālo studiju programmas neklātienes studentiem; 

· LVA un Daugavpils universitātes Mutvārdu vēstures centra seminārs “LVA dokumenti un mutvārdu vēstures liecības par 1949. gada 25. martā izsūtītajiem. Datu bāzes veidošana, dokumentu digitalizācija”;

· Baltijas Krievu institūta koledžas Smiltenes filiāles studentiem (2 nodarbības);

· skolu muzeju asociācijas kursu dalībniekiem;

· Baltijas krievu institūta neklātienes studentiem;

· Vēstures skolotāju tālāk izglītošanas kursu ietvaros.

Ekskursiju organizēšana un vadīšana

2006.gadā notikušas 16 ekskursijas skolēniem un skolotājiem, studentiem.

Arhīva popularizācija.

Sakarā ar likuma “Par arhīviem” pieņemšanas 15–gadi, Latvijas Valsts arhīvā 29. martā notika Daugavpils Universitātes Humanitārās fakultātes Vēstures katedras Mutvārdu vēstures centra un Latvijas Valsts arhīva kopīgs seminārs „Arhīvu dokumenti un mutvārdu vēstures liecības par 1949. gada 25. marta deportāciju, to digitalizācija”.

31. martā arhīvā notika nodarbība „LVA dokumentu izmantošana kursa darbu rakstīšanā un novadpētniecībā” Latvijas Universitātes Ģeogrāfijas un zemes zinātņu fakultātes II līmeņa profesionālā ģeogrāfijas un dabas zinību skolotāju programmas studentiem.

Dalība konferencēs
J. Riekstiņš ar referātu „Par latviešu valodu. Pret rusifikāciju” un A. Kalnciema ar referātu „1991. gada janvāra notikumi Latvijā. Ieskats Latvijas Valsts arhīva dokumentos” 13.janvārī piedalījās konferencē “Nevardarbīgā pretošanās Latvijā. Latvijas pieredze”. 

J.Riekstiņš ar ziņojumu piedalījās Valsts valodas un Vēsturnieku komisiju kopsēdē.

2006.gada 27.-30.jūnijā Tartu notika starptautiska konference „Baltijas arhīvi ārzemēs” arhīvu šajā konferencē pārstāvēja D.Kļaviņa ar referātu “Trimdas dokumentārais mantojums, tā uzkrāšana, pētniecība un integrācija Latvijas vēsturē” un M. Brancis ar referātu „Latvijas Valsts arhīva un latviešu diasporas sadarbības praktiskie rezultāti”. 

J.Riekstiņš ar ziņojumu “Nacionālkomunismu pretestība totalitārajam režīmam Latvijā 20.gs.50.gados “21.augustā piedalījās konferencē “Demokrātijas attīstība: Baltijas un Taivānas pieredze”. 

2006.gada 11.decembrī arhīvs organizēja apaļā galda diskusiju ar Latvijas, Igaunijas un Lietuvas speciālistiem par tēmu„Padomju režīma represiju datu izpēte, apstrāde un izvērtēšana. Avotu, terminoloģijas problēmas”. Diskusija tika organizēta Eiropas Komisijas projekta ietvaros un ar Latvijas valdības izveidotās komisijas atbalstu.
Dokumentu izmantošana. 
2006.gadā tika saņemti 4040 iesniegumi, 392 no saņemtajiem iesniegumiem tika pārsūtīti izpildei citām institūcijām, 534 bija negatīvās atbildes. Arhīva plāns ir izpildīts par 130%.
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2006.gadā sagatavotās izziņas

Juridisko un fizisko personu pieprasījumu izpilde tika veikta mēneša laikā.

Arhīva lasītavas apmeklējis 1371 lasītājs.
Arhīvu gada apmeklēja 5780 apmeklētāji.
Dokumentu popularizēšanas un izmantošanas darbības rezultāti:
	Nr.
	Rādītāji
	Mēra
	Gada
	Izpilde 

	p.k.
	
	vienība
	plāns
	

	4.1.
	Dokumentu popularizēšana
	
	
	

	4.1.1.
	dokumentu krājumu sagatavošana
	krājumi*
krājumi** 
	1


	1

	4.1.2.
	dokumentu izstādes
	skaits
	4
	4

	4.1.3.
	Iniciatīvās informācijas sagatavošana(konferences referātu krājums)
	skaits
	
	5

	4.1.4.
	radio raidījumi
	skaits
	1
	3

	4.1.5.
	televīzijas raidījumi
	skaits
	
	1

	4.1.6.
	publikācijas presē
	skaits
	7
	19

	4.1.7.
	citi pasākumi (konference)
	skaits
	
	

	4.2.
	Pieprasījumu izpilde
	izziņas
	2800
	3644

	
	tajā skaitā:
	
	
	

	
	tematisko
	izziņas
	10
	4

	4.3.
	Lasītavas darbs
	
	
	

	
	     lasītāji,
	skaits
	800
	1371

	
	izmantoto gl. vien                  skaits
	skaits
	
	20797

	4.4.
	Apmeklētāju pieņemšana
	skaits
	4060
	5780


2.4. informācija par pakalpojumiem.

2006.gadā arhīva sniegtie pakalpojumi iedalāmi vairākās grupās:

1. Konsultācijas.2006.gadā arhīvā pieņemti un konsultēti 5888 klientu, tai skaitā elektroniskā veidā tika uzdoti 108 jautājumi,  

Procentuāli visvairāk konsultāciju un dažāda veida informācijas kopskaitā 3805 sniegta par sociāli tiesiskajiem jautājumiem, dažādiem datiem, vēsturiskajiem notikumiem.

     
Otrs lielākais konsultāciju jautājumu kopums saistīts ar valsts un pašvaldību iestāžu, nevalstisko organizāciju lietvedības un iestāžu arhīvu uzraudzību. Gada laikā šai klientu grupai sniegtas 1975 konsultācijas, tai skaitā 1821 konsultācija valsts un pašvaldību iestāžu darbiniekiem, 154 nevalstiskā sektora pārstāvjiem.

Arhīva klientiem bija iespējams saņemt arī dažādas ar specifiskiem jautājumiem saistītas konsultācijas, kuras īpaši gatavoja un sniedza arhīva speciālisti. Kopumā tika sniegtas 28 šādas tematiskās konsultācijas. 

       
 Konsultāciju tematika bijusi daudzveidīga, gan saistībā ar arhīvā esošajiem dokumentiem, gan par vēstures notikumiem, Latvijas iedzīvotāju represēšanu padomju režīma laikā, personu reabilitāciju, dokumentu pārvaldības, iestāžu un nevalstisko organizāciju arhīvu veidošanas, uzkrāšanas un izvērtēšanas jautājumiem, privātpersonu arhīvu un kolekciju veidošanu un saglabāšanu utt.

     
  Konsultāciju ņēmēju loks bijis tikpat daudzveidīgs, cik daudzveidīga bijusi tematika, vislielāko grupu sastādīja privātpersonas, kuru interešu lokā, galvenokārt,  bija  sociāli  tiesiskie jautājumi, nākošā lielākā grupa  valsts, pašvaldību iestādes, privātās juridiskās personas, arī šīs grupas uzmanības lokā pārsvarā bijuši  sociāli tiesiski jautājumi. Pēdējos gados ir pieaugusi interese par Latvijas zinātnes un tehnikas dokumentāro mantojumu, par šiem jautājumiem  visvairāk   interesējas dažādi uzņēmumi un organizācijas. Pie konsultāciju ņēmējiem pievienojama arī tāda specifiska klientu grupa kā dažādu ministriju darba grupu un komisiju dalībnieki, kuriem nepieciešama padziļināta un specifiska arhīva speciālistu palīdzība.

     
 Elektroniskā veidā sniegto konsultāciju saņēmēji arī iedalāmi vairākās grupās, kā lielākā jāmin jaunieši: studenti, skolēni, gan arī dažādu iestāžu un organizāciju darbinieki, kuri salīdzinoši nesen uzsākuši darba gaitas un interesējas par jautājumiem, kas nepieciešami darba problēmu risināšanai.

 Konsultācijas ir arhīva bezmaksas pakalpojums.

2. Viens no arhīva pakalpojumu veidiem ir klientu apkalpošana arhīva lasītavās. Arhīva divas lasītavas pārskata gadā apmeklēja 1371 lasītājs. Klientu izmantošanai no arhīva glabātavām izsniedza 20 797 lietu. Pēc klientu pieprasījuma sagatavotas un izsniegtas 11 583 kopijas.

Lasītavu klientu sastāvs ir līdzīgs konsultāciju ņēmēju sastāvam, šeit jāpievieno arī tie klienti, kas ieradušies no citām valstīm, Krievijas, Jaunzēlandes, ASV, Igaunijas, Austrālijas, Somijas, Vācijas. 

 
Ikvienam lasītājam tika sniegta maksimāla informācija par viņu interesējošo tēmu un arī sniegta papildus informācija, gadījumos, kad arhīvā netika atrasti nepieciešamie dokumenti, kurā iestādē var griezties, lai risinātu tālāk savu jautājumu. 

Lasītavu pakalpojumi arhīvā ir bez maksas.

3. Arhīvam un klientiem ļoti nozīmīgs un būtisks ir arhīva pakalpojums, dažādu izziņu, norakstu un izrakstu sagatavošana.

 
2006.gadā arhīvs saņēma 4040 iesniegumus. No tiem 392 iesniegumi tika pārsūtīti izpildei citām institūcijām. Gada laikā sagatavotas atbildes uz 3644 iesniegumiem, tai skaitā 3128 atbildes bija klientiem pozitīvas, 516 atbildes bija negatīvas tai ziņā, ka arhīvs nevarēja sniegt apstiprinošas atbildes uz klientu jautājumiem objektīvu apstākļu dēļ. 

    
 Pieprasījumu tematika pamatā atbilda arhīvā esošajam dokumentu kopumam, kā arī arhīva darbības profilam. 2006.gadā arhīvā bija pieprasījumi par 56 informācijas veidiem.

Pakalpojumu ņēmēju loks īpaši neatšķīrās no konsultāciju ņēmēju un lasītavu apmeklētāju loka, tikpat daudzveidīgs. 

     
 Šis pakalpojumu veids ir maksas pakalpojums, tomēr tām fiziskajām un juridiskajām personām, kurām saskaņā ar normatīvajos aktos noteiktajām tiesībām ir iespēja saņemt arhīva izziņas bez maksas, tās arī saņēma. Pārskata gadā arhīvs izsniedza 1496 bezmaksas izziņas.

4.Arhīva pakalpojumu klāstu papildina arī tāds pakalpojumu veids kā iestāžu, organizāciju dokumentu apstrāde un sakārtošana. 2006.gadā arhīvs tika noslēdzis pakalpojumu līgumus ar 12 organizācijām. Šis pakalpojums ir tikai maksas pakalpojums. Darba rezultātā arhīvs nopelnījis 28.662 latus. Jāatzīmē, ka šim pakalpojuma veidam ir zināma specifika, jo darbi netiek paveikti viena gada laikā, īpaši, ja dokumentu apjoms ir liels, kā tas, piemēram, bija gadījumā ar Latgales priekšpilsētas tautas tiesas dokumentiem. Darbi noritēja 3 gadus, pabeigti pārskata gadā. 2006.gadā bija uzsākts darbs arī pie Rīgas domes Labklājības departamenta un 9.Saeimas vēlēšanu dokumentu apstrādes. Darbi turpināsies 2007.gadā.

5. 2006.gadā tika nodrošināts arī tāds pakalpojumu veids, kā semināru nodarbību vadīšana valsts iestādēm un nevalstiskajām organizācijām par dokumentu pārvaldību, arhīva dokumentu  uzkrāšanu, izvērtēšanu, saglabāšanu. 2006.gadā notika 30 semināru nodarbības 24 iestādēs.

Arhīvā arvien lielāku popularitāti iegūst pakalpojums, ko arhīvs sniedz lekciju un praktisko nodarbību veidā augstskolu pasniedzējiem, vēstures skolotājiem, skolēniem, studentiem gan par arhīva dokumentiem un to izmantošanu vēstures nodarbībās, gan arī iepazīstinot ar arhīva darba būtību un sūtību, arhīvā glabājamo dokumentu sastāvu. Notikušas 15 nodarbības ar studentiem skolēniem, un citu mācību iestāžu audzēkņiem. Novadītas 16 ekskursijas, kuru laikā apmeklētāji iepazīstināti ar arhīva dokumentu glabātavām, dokumentu izvērtēšanas un kārtošanas būtiski svarīgajiem aspektiem. 

2006.gadā arī šis pakalpojumu veids ir bijis bez maksas.

Lai uzlabotu pakalpojumu pieejamību un kvalitāti arhīva darbinieki aktīvi piedalījās Latvijas arhīvu vienotās informācijas sistēmas sagatavošanā. Arhīva speciālisti piedalījās visu sešu projekta izstrādes grupu darbā, kā arī projekta uzraudzības padomē. Projekta sagatavošanai tika piesaistīti arī citi arhīva speciālisti. Rezultātā daļa arhīva vadošo speciālistu piedalījās projekta sagatavošanā un daļa turpina projekta tālāko īstenošanu. 

Šī projekta ieviešana atvieglos informācijas ieguvi klientiem, informācijas apstrādi arhīva speciālistiem. Ieguvēji būs abas puses.

2.5.jauno politikas iniciatīvu īstenošana

Arhīvs piedalās arī valsts jauno politiku realizācijā. Viens no politikas virzieniem ir e- pārvaldes ieviešana. Iepriekš minētā arhīvu vienotā informācijas sistēma ir šīs politikas sastāvdaļa.

Atsaucoties uz Saeimas 2005.gada 12. maija Deklarāciju un 2005.gada augustā Ministru Kabineta izveidotās komisijas “PSRS totalitārā komunistiskā okupācijas režīma upuru skaita un masu kapu vietu noteikšanai, informācijas par represijām un masveida deportācijām apkopošanai un Latvijas valstij un tās iedzīvotājiem nodarīto zaudējumu aprēķināšanai” aicinājumam arhīvs iesaistījās komisijas uzdevumu realizācijā, gatavojot projektu “Aizvestie”. Projekta pamatuzdevums: izveidot precīzu datu bāzi par padomju režīma represijām pret Latvijas iedzīvotājiem -1941.,1949., 1945-1953.g veiktajām masveida deportācijām. Uz datu bāzes pamata izdot piemiņas grāmatu “Aizvestie.1949.gada 25. marts” 2 sējumos.

Atsaucoties uz Eiropas Komisijas aicinājumu saglabāt represīvajos režīmos bojā gājušo piemiņu, Latvijas Valsts arhīvs sagatavoja un iesniedza Eiropas Komisijai projektu par piemiņas grāmatas “Aizvestie.1941.gada 14.jūnijs”otrreizējā, papildinātā varianta izdošanu. Projekta realizācijas kontekstā paredzēts izdot arī vairākas brošūras, kurās būs koncentrēti galvenie fakti un dati par padomju režīma Latvijā īstenotajām iedzīvotāju masveida deportācijām. Brošūras paredzēts izdot latviešu un angļu valodās. Eiropas Komisija ir atbalstījusi šo projektu. 2007. gadā paredzēta tā realizācija.

2.6. iekšējās kontroles sistēmas efektivitāte, plānotie uzlabojumi un pasākumi

2006.gadā turpinājās iepriekšējos gados uzsāktā plānveidīgā iekšējās kontroles sistēmas pilnveidošana. Arhīva kontroles sistēmas pamats ir uzdoto pienākumu un darbu precīza uzskaite, iespēja kontrolēt to izpildi. Šim nolūkam kalpo dažādi reģistri, plānošanas un darbu uzskaites sistēmas. 2006.gadā tika papildināts un pilnveidots spēkā esošo (1997.-2006.) rīkojumu reģistrs. Aktualizēti, precizēti reģistrā ietvertie rīkojumi, izdarītas nepieciešamās izmaiņas amatu aprakstos. Arhīva darbība tiek vadīta un virzīta ar dažādu instrumentu palīdzību, viens no tādiem instrumentiem ir ikmēneša arhīva struktūrvienību vadītāju un administrācijas tikšanās vadības sēdēs. Tajās tiek apspriesti, izskatīti dažādi ar arhīva darbību saistīti jautājumi: centrālā uzmanība tiek veltīta arhīva plānoto uzdevumu izpildes kontrolei, dažādu problēmu un riska jautājumu analīzei. Regulāri tiek analizēts arhīva struktūrvienību darbs, pieaicinot uz sēdēm visus struktūrvienības darbiniekus. Tiek apspriestas un analizētas arhīva īslaicīgās darbības un apmācības programmas. Uz katru sēdi tiek gatavots apskats par jaunākajiem normatīvajiem aktiem, kas ir saistoši arhīva darbiniekiem. Pārskata periodā notikušas 10 vadības sēdes.

        Lai vadības sēdes kalpotu kā lietišķs instruments, 2006.gadā tika sagatavots “Vadības sēžu reglaments”. Darba organizācijas pilnveidošanai, darbinieku motivācijai tika sagatavoti un ieviesti jauni iekšējie normatīvie dokumenti . Papildinot koplīguma un iekšējās kārtības noteikumus, izstrādāta un ieviesta  arhīva darbinieku materiālās stimulēšanas  kārtība, sagatavota Latvijas Valsts arhīva Pateicības raksta piešķiršanas kārtība, Grāmatvedības darba uzlabošanu sekmēs arī jaunas grāmatvedības politikas sagatavošana, kas gan 2007.gadā būs jāpilnveido tālāk, saskaņā ar jauno normatīvo aktu prasībām. Normatīvo aktu pilnveidošana, regulāra to pārskatīšana palīdz organizēt darbu, nodrošināt nepieciešamo kvalitāti.

Arhīva tehniskā darba uzraudzībai un darbinieku drošībai tika sagatavoti un uz ārējo normatīvo aktu pamata izdoti iekšējie normatīvie akti, darba drošības jautājumos utt.

3. Personāls

 
Latvijas Valsts arhīvā saskaņā ar štatu sarakstu ir 137 štata vienības, faktiskais štata vienību skaits arhīvā vidēji gadā bija 128 darbinieki.No kopējā štata vienību skaita 59 ir ierēdņu amati, 54 pārvaldes iestāžu darbinieki un 24 fiziskā darba veicēji.

Arhīva darbinieku izglītības līmenis: 76 darbinieki ir ar augstāko izglītību, 25 darbinieki ar vidējo izglītību un 25 darbinieki ar vidējo speciālo izglītību. 

Arhīva darbinieku vecuma līmenis: līdz 29 gadu vecumam arhīvā strādā 12 darbinieki, kas ir 9% no kopēja skaitā, vecumā no 50 un vairāk gadiem arhīvā strādā 85 darbinieki, tas ir 66% no kopēja skaita, vecumā no 60 un vairāk gadiem ir 29 darbinieki, tas  ir 21 % darbinieku, virs 70 gadiem ir 6 darbinieki, tas ir  –4%  no kopējā darbinieku skaita.
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Darbinieku sastāvs pēc vecuma un dzimuma.

Darbinieku sastāvs pēc dzimuma: 98 darbinieku vai 76% no kopējā darbinieku skaita ir sievietes.

2006.gadā darba tiesiskās attiecības nodibinātas ar divdesmit pieciem darbiniekiem, izbeigtas ar deviņpadsmit darbiniekiem. Ar četriem ierēdņiem izbeigtas civildienesta attiecības, bet ar diviem nodibinātas. 

Notikuši 6 pretendentu atlases konkursi uz ierēdņu amatu vietām, kuros piedalījās 40 pretendenti. Personāla rotācijas koeficients 2006.gadā bija 0,39.



Notikusi ikgadējā ierēdņu un darbinieku darbības vērtēšana no 2006.gada 16.janvāra līdz 3. februārim. Pārskats par vērtēšanas rezultātiem izskatīts LVA vadības sēdē, rezultātu apkopojums nosūtīts VAĢ. Vērtēšanas rezultāti apkopoti un izmantoti ierēdņu un darbinieku kvalifikācijas pakāpju un mācību vajadzību noteikšanai. Aktualizēti ierēdņu amatu apraksti.

 

Darba samaksas sistēma pilnveidota atbilstoši  normatīvo aktu prasībām. Saskaņā ar 2005.gada 20.decembra noteikumiem Nr.995 arhīva darbiniekiem noteiktas kvalifikācijas pakāpes. Sadarbībā ar Valsts arhīvu ģenerāldirekciju pārskatīti amatu klasifikācijas rezultāti un sagatavoti priekšlikumi par grozījumiem MK noteikumos. Iesniegtie priekšlikumi ir akceptēti un tos var pielietot darbā.
Nodrošināta Ministru kabineta 2001. gada 13. marta noteikumu Nr. 126 “Noteikumi par valsts pārvaldes iestāžu, to funkciju, personāla un civildienesta attiecību izbeigušu personu vienādās uzskaites sistēmu” izpildi pilnā apjomā. 12 reizes aktualizēti dati Personāla uzskaites datorsistēmā un dati nogādāti VAĢ.
Nodrošinot Ministru kabineta 2004. gada 3. februāra noteikumu Nr. 62 “Noteikumi par vienoto darba samaksas uzskaites sistēmu no valsts budžeta finansējamās institūcijās” izpildi, tika sagatavoti pārskati par institūcijas amatu sarakstu un darba samaksu 2005.gada 2.pusgadā un 2006.gada 1.pusgadā.
Personālvadības jomā sagatavoti šādi pārskati:

· par Latvijas Valsts arhīva valsts amatpersonu sarakstu, kuras saņēmušas atļauju valsts amatpersonas amata savienošanai ar citu amatu;

·  par LVA strādājošo skaitu, personas izglītību, personāla mainību, skaitu sadalījumā pa vecuma un dzimuma grupām 2005.gadā;

· par arhīva darbinieku amatu klasificēšanas rezultātiem.

 Kultūras ministrijai sagatavots pārskats par LVA darbinieku izglītību un vecumu, personāla kustību 2002.-2005.g.

Izglītošana un kvalifikācijas paaugstināšana.

Ierēdņu profesionālās mācības Valsts administrācijas skolā.

39 ierēdņi apmeklējuši VAS tematiskos kursus. Ierēdņi noklausījušies kursu Projektu vadība, Administratīvais process iestādē, Rezultātu un rezultatīvo rādītāju sistēma, Normatīvo aktu izstrāde u.c.

 Divi darbinieki piedalījās Valsts darba inspekcijas mācībās par Darba likumu.

Arhīva darbinieku iekšējā mācības. 

Atbilstoši plānam notika LVA jauno darbinieku mācības – 8 nodarbības arhīvā un 2 ārpus arhīva. 
6 dalībniekiem novadītas nodarbības “Prezentāciju veidošanas pamati”.

Kvalifikācijas paaugstināšanas nolūkos arhīva darbiniekiem nolasīti 7 informatīvie ziņojumi :

· par ierēdņu un darbinieku darbības novērtēšanu;

· par ikgadējo Valsts amatpersonu deklarāciju;

· par interešu konflikta  novēršanu valsts amatpersonu darbībā;

· par jaunu darba samaksas sistēmu valsts pārvaldes iestādēs;

· par grāmatvedības dokumentu aprakstīšanu;

· par Informācijas atklātības likumu;

· par atbilžu sagatavošanu uz mājas lapā publiski uzdotajiem jautājumiem.

2006.gadā augstākajās mācību iestādēs mācījās 18 arhīva darbinieki:

· 5  ierēdņi turpināja studijas, lai iegūtu maģistra grādu, vai otro izglītību;

· 1 ierēdnis studē doktorantūrā;

· 5 līgumdarbinieki turpina studijas, lai iegūtu augstāko izglītību.

2 darbinieku kvalifikācijas paaugstināšana notikusi piedaloties starptautiskā konferencē Tartu ( Igaunija),

2 darbinieki veica dokumentu izpēti un apzināšanu Omskā, Tomskā ( Krievija)

4.Komunikācija ar sabiedrību

Latvijas Valsts arhīvs 2006.gadā ir veicis virkni pasākumu, lai informētu sabiedrību par arhīva darbu un arhīva dokumentiem. Regulāri tiek uzturēta arhīva mājas lapa, www.lvarhivs.gov.lv kur var atrast jaunāko informāciju par notikumiem arhīvā.

 
Lai informētu sabiedrību par dokumentu ieguvumiem, regulāri tiek papildināta un pilnveidota  internetā ir pieejamā arhīva datu bāze. Mājas lapas apmeklētājiem ir iespēja uzdot jautājumus un arhīva darbinieki regulāri sniedz arī atbildes.

Saistībā ar nozīmīgiem vēsturiskiem notikumiem arhīva darbinieki veido sižetus TV un piedalās radio intervijās. 2006.gadā notika 3 radio raidījumi un sagatavots  1 televīzijas sižets.

Dokumentu popularizācijas nolūkā arhīvs bija sagatavojis 4 izstādes, kas balstītas uz arhīva materiāliem. Projekta “Aizvestie” ietvaros un tā popularizācijas nolūkos tika sagatavotas 19 publikācijas dažādos preses izdevumos.

Lai iepazīstinātu sabiedrību ar arhīva darbu tika organizētas lekcijas, semināri par arhīvu un arhīva darba jautājumiem dažādām interesentu grupām. Ekskursijas un izstādes , ko piedāvā arhīvs palīdz labāk izprast arhīva būtību un iespējām, ko piedāvā arhīvs. Plašāk šis darba virziens ir izvērsts sadaļā par pakalpojumiem. 
Sadarbība ar nevalstisko sektoru.

Arhīvam tradicionāli ir nostabilizējusies sadarbība ar nevalstisko sektoru, par arhīva sadarbības partneriem ir kļuvušas 155 nevalstiskās organizācijas. Arhīvs sniedz regulāru metodisko un praktisko palīdzību saviem sadarbības partneriem. Pārskata gadā ir sniegtas 154 konsultācijas, saskaņotas 56 organizāciju nomenklatūras, apstiprināti 28 organizāciju dokumentu apraksti. Attiecību stabilizēšanas nolūkos tiek veidotas līgumattiecības. Sadarbība veidojas arī ar privāto sektoru uzkrājot privātpersonu arhīvus un kolekcijas. 2006.gadā ir noslēgti 2 līgumi ar privātpersonām par viņu arhīvu vai kolekciju iekļaušanu valsts dokumentārā mantojuma sastāvā. 

5. Plāni nākamajam gadam.

2007.gada prioritātes būs : 

1. dokumentu saglabāšanas jomā – dokumentu saglabāšanas nodrošināšana, dokumentu pieņemšana valsts glabāšanā, lietu pieejamības nodrošināšana.

2. dokumentu aprakstīšanas jomā – lietu aprakstu pilnveidošana, t.sk. lietu virsrakstu tulkošana uz latviešu valodu;

3. dokumentu uzkrāšanas un uzraudzības jomā –uzraudzības darbs un metodiskā palīdzība dokumentu aprakstīšanā (2003.g.) iestādēm, sadarbības attīstība ar nevalstiskajām organizācijām, metodiskās palīdzības sniegšana;

4. dokumentu popularizācijas jomā – grāmatas “Aizvestie. 1949.gada 25.marts” izdošana 2 sējumos, grāmatas “Aizvestie.1941.gada 14.jūnijs otrā izdevuma sagatavošana un izdošana, brošūras “1941.gada 14. jūnijs” sagatavošana un izdošana latviešu un angļu valodās;

5. pakalpojumu jomā- vispusīgas informācijas sniegšana klientiem.

Starptautiskie projekti
2006.gadā arhīvs realizēja Eiropas Komisijas un Ministru Kabineta izveidotās komisijas “PSRS totalitārā komunistiskā okupācijas režīma upuru skaita un masu kapu vietu noteikšanai, informācijas par represijām un masveida deportācijām apkopošanai un Latvijas valstij un tās iedzīvotājiem nodarīto zaudējumu aprēķināšanai” atbalstītā projekta ietvaros starptautisku semināru Baltijas valstu vēstures un arhīvu  speciālistiem par  tēmu “Padomju režīma represiju datu izpēte, apstrāde un izvērtēšana. Avotu, terminoloģijas problēmas”. Seminārā piedalījās Latvijas, Igaunijas un Lietuvas dažādu institūciju pārstāvji. 

Pētījumu joma

Arhīva speciālisti 2006.gadā pabeidza datu izpēti un apkopošanu par lielāko masveida Latvijas iedzīvotāju deportāciju 1949.gada 25. martā. Tika izveidota datu bāze, kas kļūs par pamatu tālākajai tēmas izpētei 2007.gadā.

6. Uzraudzības funkciju realizācija

Latvijas Valsts arhīvs likumā “Par arhīviem” noteiktās kompetences robežās veica valsts un pašvaldību iestāžu arhīvu un lietvedības darba uzraudzību. 2006.gadā arhīva uzraudzības iestāžu skaits bija 560, no tām 155 nevalstiskā organizācijas. 
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Sniegto konsultāciju dinamika

Realizējot šo likuma deleģēto uzdevumu arhīvs konsultēja valsts un pašvaldību iestādes, noteica iestāžu uzdevumus un pienākumus dokumentārā mantojuma uzkrāšanā, izvērtēšanā un saglabāšanā. Savu uzraudzības darba rezultātu arhīva darbinieki fiksēja konsultāciju lapās, kas kā rekomendējošs dokuments saistošs arī attiecīgo iestāžu darbiniekiem. 2006.gadā šādā veidā uzraudzība tika realizēta 182 iestādēs un 56 sabiedriskajās organizācijās. 

2006.gadam plānotie uzdevumi ir paveikti pateicoties arhīva darbinieku kopīgajam ieguldījumam un saskaņotajam darbam.

Direktora vietniece





V.Guzanova

* rokasgrāmatu skaits, pie kuru sagatavošanas strādās tekošajā gadā


** rokasgrāmatu skaits, kuras pabeigs tekošajā gadā, ja būs finansējums


* krājumu skaits, pie kuriem strādās tekošajā gadā


** tajā skaitā krājumi, kurus sagatavos tekošajā gadā
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