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LR lzglhitibas un
zinatnes ministrija

Centralizéta gramatvediba

Vésturiska izzina
i

Pamatojoties uz 1998.g.18.oktobri apstiprinato Centralizétas gramatvedibas
nolikumu, Centralizéta gramatvediba ir patstaviga juridiska persona; kas karto un
pilnveido cetralizétu gramatvedibas uzskaiti $adam iestadem:

Centralizéta gramatvediba,

Jauno dabas draugu centrs “Saulesdarzs”,
Republikaniskais Jaunatnes sporta centrs,

LR Arpusstundu darba organizatoriski metodiskais centrs,
Izglitibas attistibas institlts,

Rigas Vaists tehnikums,

Rigas partikas rlpniecibas tehnikums,

Rigas vieglas rpniecibas tehnikums,

Rigas tirdzniecibas tehnikums,

Rigas skolotaju instittts,

imantas skolotaju institlts,

Izglitibas ministrijas centraiizétie pasakumi,

Republikas pedagogisko darbinieku kvalifikacijas celsana un kursi,
Izglitibas ministrijas parvaldes aparats.

Centraliz&ti apkalpojamo iestazu gramatvedibas uzskaiti par budzeta un
spec;anu lidzekiu lidzekiu tamju izpildi, taja skaita ari par macibu izméginajumu
paligsaimniecibam, razo$anas darbnicam,par darbibam ar arzemiju valttam, ka ari
par paréjiem arpusbudzeta lidzekliem ved viena kopiga bilance.

Centralizéta gramatvediba atrodas Izghttbas ministrijas parzina un tas funkcijas

_ir sekojoSas:

1. nodrodinat apkalpojamo iestazu vadibu ar nepiecieSamo informaciju
saimnieciska rakstura Iémuma pienemsanai;

2. kontrolét apkalpojamo iestazu materialo,darbaspéka un flnansu izmantoSanu
un iestades ipasuma saglabasanu;

3. nodrosinat finansu parskatu lietotajus (iestades vadibu) ar patiesu un piinigu
informaciju par iestades saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokii;

4, veikt ierakstus gramatvedibas regdistros, pamatojoties uz attaisnojuma
dokumentiem un saskana ar tiem;,

5. iesniegt detalizétu finansu parskatu izglitibas un zinatnes ministrijas Finansu
un ekonomikas departamentam;

6. sniegt nepieciesamo finansu informaciju sakana ar spéka esosajiem
normativajiem dokumentiem.



Centralizétas gramatvedibas struktiira

1.centralizétas gramatvedibas Status apstiprina gramatvedibas priekSnieks;

2.centralizétaja gramatvediba,nemot véra funkciju sadali, organizétas Sadas
grupas: vadiba; norékinu grupa; uzskaites grupa; darba algas un stipendiju grupa;
Kase; materialu uzskaites, inventara un pamatlidzekiu grupa. Katru grupu vada
grupas vaditajs, Kurs atbildigs par grupas darbu;

3.centralizéto gramatvedibu vada priekSnieks. Centralizétas gramatvedibas
priekSnieku un gaiveno gramatvedi pienem un atbrivo no darba LR Izglitibas un
zinatnes ministrs. Centralizétas gramatvedibas priekSnieks pienem un atbrivo
savas iestades darbiniekus. Centralizétas gramatvedibas galvenais gramatvedis
pakiauts Centralizétas gramatvedibas priekSniekam, bet attieciba uz
gramatvedlbas uzskaites organizaciju, kartibu, metodiskiem jautajumiem un
- LR izgiitibas ministrijas gaivenajam gramatvedim;
vedibas izdevumus sedz no vaists budZeta lidzekliem;
vedibas budzZeta tami apstiprina LR Izglitibas ministrs;
tvedibai ir juridiskas personas tiesibas, tai ir savs
s maza gérbona attélu un gramatvedibas pilnu nosaukumu

o ceﬁtrahzet

zimogs ar LR va

vaists valoda.
Ministrijas nosaukuma izmainas uzraditas aprakstu titullapas.
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Centralizétas gramatvedibas pastavigi giabajamas un personalsastava lietas

par 1994.-1995.9.¢. sakartotas 1997.-1998.g.g.} o «f:entrahzetas
gramatvedibas pastavigi labajamas (/etad. mm 1987 - ‘?9’3 ! ieklautas 194 [
(LR \zgiitibas ministrijas fondd 2 apraksta v Pasiied g o BSrasias
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Aprakstot dokumentus par 1994. 1995 g.g., lietas iekiautas pastavigi glabajamo

lietu aprakstd Nt un personalsastava lietu apraksta N2.(" /5 &ertas—uqee’ as /‘70’{?"7)

Aprakstd N1 pastavigi glabajamas lietas sistematizétas pa iestadém to
nosaukumu alfabétiska kartiba, bet to ietvaros péc nominali hronologiska principa.

Apraksta N2 personalsastava lietu sistematizacija analogiska.

Parskati par pamatlidzeklu kustibu pievienoti kopsavitkuma bilancém.
Speclidzekiu tames staditas tajos gadijumos,ja iestadei bijusi savi ienémumi. Ta k&
inventarizacija atsevidkos gadijumos nav veikta katru gadu, dazos gadijumos trikst
pamatlidzeklu inventarizacijas saraksti. Finansu parskati par sociala nodokla
maksajumiem netiek veikti katrai iestadei atseviski , bet centralizéti péc
registracijas Nr. un bankas kontu Nr. Personélsastava lietu apraksta N2 nav ieklauti
visu iestazu dokumenti lidz 1995.¢g. ieskaitot,ta ka vairakas no tam Sini laika posma
likvidétas. Pamata dokumentu sastavs aprakstos pilnigs.
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IZM Centralizétas gramatvedibas priekSniece cé // / R.Briede
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LR lzglitibas un
zinatnes ministrija

Centralizéta gramatvediba

Veésturiskas izzinas
turpinajums par 1996.-1999.gadiem
I

Laika perioda no1996.g. lidz 1999.g. I1ZM Centralizétas gramatvedibas
nosaukuma, struktira un paklautiba izmainu nav.

Centralizétas gramatvedibas pastavigi glabdjamas un personalsastava lietas
par 1996.-1999.9.g. sakartotas 2001.g.

Aprakstot dokumentus par 1996.-1999.9.9., tiek turpinati pastavigi glabajamo
listu apraksts N1 un personalsastava lietu apraksts N2.

Apraksta N1 pastavigi glabajamas lietas sistematizétas pa iestadem to
nosaukumu alfabétiska kartiba, bet to ietvaros péc nominali hronologiska principa.

Apraksta N2 personalsastava lietu sistematizacija analogiska.

Parskati par pamatlidzeklu kustibu pievienoti kopsavilkuma bilancém. Gada
finanséSanas plani pievienoti budzeta taméem. Speclidzek|u tames staditas tajos
gadijumos,ja iestadei bijusi savi ien@mumi. Ta ka inventarizacija atseviskos
gadijumos nav veikta katru gadu, daZos gadijumos trikst pamatlidzek|u
inventarizacijas saraksti.Pamatlidzek|i iestadés netiek norakstiti katru gadu ,lidz ar
to nav pamatlidzeklu uzskaites kartites.1998.gada Cetralizéta gramatvediba netika
atbrivoti darbinieki,tapéc nav atbrivoto darbinieku personas lietas. Pastavigi
glabajamo lietu apraksta N1 un personalsastava lietu apraksta N2 nav iekl|auti visu
iestazu dokumenti lidz 1999.g. ieskaitot,ta ki vairakas no tam $ini laika posma
likvidetas, ka ari dazas iestades izveidojusas savas gramatvedibas.

Pamata dokumentu sastavs aprakstos pilnigs.

Veésturisko izzinu sastadija -

Galvena speciiliste //4 zir 4/ 7 S.Jaunpetroviéa
4
Ar vésturisko izzinu iepazinas - - § )
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LR Izglitibas un
zinatnes ministrija

Centralizéta gramatvediba

Vesturiskas izzinas
turpinajums par 2000.gadu
I

2000.gada 1ZM Centralizétas gramatvedibas nosaukuma, struktlra un
paklautiba izmainu nav.

Centralizétas gramatvedibas pastavigi glabajamas un personalsastava lietas
par 2000.g. sakartotas 2001.g.

Aprakstot dokumentus par 2000.g., tiek turpinati pastavigi glabajamo lietu
apraksts N1 un personalsastava lietu apraksts N2.

Apraksta N1 pastavigi glabajamas lietas sistematizétas pa iestadém to
nosaukumu alfabétiska kartiba, bet to ietvaros péc nominali hronologiska principa.

Apraksta N2 personalsastava lietu sistematizacija analogiska.

Parskati par pamatlidzeklu kustibu pievienoti kopsavilkuma bilancém. Gada
finanséSanas plani pievienoti budzeta tamém. Pamatlidzek|i iestadés netiek
norakstiti katru gadu ,lidz ar to nav pamatlidzek|u uzskaites kartites. Kartojot lietas
par 2000.g., tika atrasti kursu lektoru arstata darba ligumi par 1999.g.,kas ieklauti
apraksta N2 turpinajuma par 2000.g.

Pamata dokumentu sastavs aprakstos pilnigs.

Vésturisko izzinu sastadija - S %
Galvena speciiliste A7 eeel /@” S.Jaunpetrovi¢a
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Ar vésturisko izzinu iepazinas - / r 7
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LATVIJAS REPUBLIKA
IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA

VALNU IELA 2, RIGA, LV 1050, LATVIJA - TALRUNIS 7222415 - FAKSS 7213992

Latvijas Republikas
Izglitibas un zinatnes ministrijas

Centralizeta gramatvediba

VESTURISKA 1ZZINA
par 2001.gadu (turpindjums)

I

2001.gada Centralizéta gramatvediba ir Izglititbas un =zinatnes
ministrijas parzina esosa iestade.

2001.gada 31.oktobrT ar Ministru kabineta rikojumu Nr. 517 “ Par
Izglittbas un zinatnes ministrijas Centralizétas gramatvedibas
reorganizaciju” ta tiek reorganizéta. P&c reorganizacijas Centralizéta
gramatvediba (CG) ka atseviSka iestade savu darbibu partrauc no
2002.gada 1.janvara. 2001.gada CG struktira bija sekojosa: CG
priekSniece, galvenie specialisti un specialisti.

Ar Izglittbas un zinatnes ministrijas 2001.gada 16.novembra
rikojumu Nr.636 “Par Izglitibas un zinatnes ministrijas Centralizétas
gramatvedibas funkciju parnem$anu” Izglitibas un zinatnes ministrijas
CG funkcijas tiek sadalitas un nodotas:

1.1. Izglitibas valsts inspekcijai;
Izglitibas satura un eksaminacijas centram un Profesionalas
1zglitibas centram; e

1.3.  Izglitibas un zinatnes ministrijas Finansu departamentam.

11

Centralizétas  gramatvedibas  pastavigi glabajamo  un
personalsastava dokumentu vértibas ekspertize un lietu noforméSana par
2001.gadu veikta 2003.gada. ~ Sastadits pastavigi glabajamo lietu
apraksta Nr.l1 turpinajums ar 26 lietam, personalsastava lietu apraksta



Nr.2 turpindjums ar 97 lietam. Pastavigi glabdjamo lietu apraksta
ieklauti CG nolikums, amatu apraksti, rikojumi pamatdarbibas
jautajumos, sadarbibas ligumi, gada kopsavilkuma bilance, nodo$anas
bilance, likvidacijas bilance, ziedojumu kontu tames, budZzeta izdevumu
tames, gada statistiskie parskati, materiadlo vértibu nodoSanas -
pienemsanas akti, pamatlidzeklu uzskaites kartites un citi gramatvedibas
un finansu dokumenti.

Personalsastava lietu apraksta Nr.2 ieklauti rikojumi personala
jautajumos, atbrivoto darbinieku personas lietas, darbinieku saraksti ar
ienemama amata un algas noradi, vadibas ligumi par 2000. - 2001.gadu,
arStata darba ligumi par 1995.-2001.gadu, personas rékinu (kontu)
kartites, darbinieku socialas apdroSinasanas kartites, darba gramatinu
uzskaites Zurnals 1974. — 2001.gadu.

Apraksta nav ieklauta lieta: Darba ligumu registracijas Zurnals, jo
lieta neveidojas CG, bet katra iestadé atseviski tika registréti darba ligumi
(ISEC:; IVI; PIAC; PIC).

Apraksta nav ieklauta lieta: Algas nodoklu gramatinas registracijas
zurnals, par iztrikstoSo lietu ir sastadits akts Nr.1

Dokumenti sistematizéti péc nominala principa.

Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.

Pielikuma: akts par iztrikstoSajam lietam uz 11p.

Valsts sekretare S.Vegere

Vésturisko izzinu sastadija ;
referente arhiva jautajumos g E.Blodniece



Pielikums

AKTS APSTIPRINU
LR Izglitibas un zinatnes

10. 14/ X003 Nr. 4 Inistrijas valsts sekretare
Riga e ‘ S.Vegere
7 2003.gada_7Ccéx

LR Izglitibas un zinatnes ministrijas Centraliz&tas
gramatvedibasfonda konstatéts $adas lietas iztrikums:

Nr. | Lietas Lietas Lietu Glabasanas | Piezimes
p.k. | virsraksts datgjums | skaits termin$
1 2 3 4 2 6
1 | Algas 2001. 1 75 gadi | Nav ieklautas
nodoklu IZM arhiva
gramatinas nododamo
registracijas personalsastava
zurnals lietu par 2001,
gadu saraksta

Kopa 1 (viena) lieta

[ztrukstoSo lietu informaciju dalgji var kompensét: Informaciju par
izsniegtajam algas nodoklu gramatindm var sanemt Valsts ienémumu
dienesta, jo tas tiek registrétas un izsniegtas fiziskam personam péc to
dzivesvietas.

Ekspertu komisijas priek$sédétaja [.Varna

Referente arhiva jautajumos ? t 5?—/ E.Blodniece
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