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Latvijas Medicinas Akadémija
Stomatolodijas Institits
Vesturiska izzina .

lestades oficialais nosaukums Latvijas Medicinas Akadémijas - latiniski
Academia Medicini Latviensis , tadé] turpmak teksta saisinati -

AML Stomatologijas Institits .

AML Stomatologijas Institits dibinats 1994.gada 1.julija , pamatojoties uz
Latvijas Republikas Labklajibas Ministrijas 1994.gada 22.apri]a rikojumu
Nr.74 " Par Latvijas Medicinas Akadémijas Stomatologijas klinikas ar
polikliniku parveidosanu " ; reorganizéjot AML Stomatologijas kliniku ar
polikliniku un uz ta bazes izveidojot AML Stomatologijas Institatu un Valsts
Zobarstniecibas centru.

AML Stomatologijas Institiita juridiska adrese : Dzirciema 20, Riga, LV 1007.
AML Stomatologijas Institiits ir augstakas stomatologiskas izglitibas,zinatnes
un veselibas apriipes valsts iestade, kas realizé :
pedagogisko,arstniecisko,zinatnisko un konsultativo darbibu saskana ar
Latvijas Republikas spéka esosajiem likumiem._

AML Stomatologdijas Instittita darbojas sekojosas struktiirvienibas:
1. Terapeitiskas stomatologijas klinika ar :
1.1. terapijas nodalu, :
1.2. bému nodalu,
1.3. mutes veselibas centru .
Rentgena kabinets.
Mutes,sejas un Zoklu kirurgijas klinika .
Ortodontijas klinika.
Zobu protezésanas klinika.
Zobu protezésanas zobu protezésanas laboratorija.
Ortodontijas zobu protez&sanas laboratorija .
Valsts b&mu ar iedzimtam sejas Skeltném centrs.
Valsts budzeta programma "Srnagu un iedzimtu
sakodiena anomaliju kombinéta ortodontiska un kirurgiska arstésana"
Stomatologijas Institita kliniku darbibas praktiskai realizésanai darbolas
10. Administrativa nodala.
11. Saimnieciska nodala.
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AML Stomatolodijas Instittta darbibas pamatuzdevumi
atbilstosi LR Labklajibas Ministrijas Veselibas departamenta
apstiprinatajam veselibas aprupes programmam konsultét un arstét
iedzivotajus zobarstnieciba , ortodontija , zobu protezésana , mutes,sejas un
Zoklu kirurgija,
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sniegt specializéto palidzibu bémiem ar jedzimtam sejas skeltném ,
mutes un zobu higiéna ,

nodrosinat stomatologiska profila specialistu augstako profesionalo
izglitibu ,

izstradat un ieviest jaunas stomatologisko slimibu profilakses,
diagnostikas un arstésanas metodes,

veikt zinatniskos pétijumus stomatologija.

AML Stomatologijas Institiita parvalde:

AML Stomatologijas Institiita augstaka léméjinstittcija ir Padome .
Padomi veido Stomatologijas Institiita direktore , Latvijas Medicinas
Akadémijas stomatologijas fakultates dekane, kliniku un struktirvienibu
vaditaji un galvena masa .

Padome nosaka arstnieciska, zinatniska un pedagogiska darba
pamatvirzienus un atbilstosi Latvijas Republikas likumdosanai izstrada un
nosaka AML Stomatologijas Institita struktiru un kadru politiku.

I

AML Stomatologijas institita no1999. gada junija tika veikta dokumentu
vértibas ekspertize.
Tika sastaditi divi lietu apraksti par 1994. - 1997. gadiem.
Apraksts Nr.1 - ir pastavigi glabajamais lietu apraksts ar nosaukumu
"Vadiba" , kura tika iek]auti
1. direktores rikojumi ,
2. Padomes sé&zu protokoli. ,
3. gramatvedibas un finansu dokumenti .
Sadarbibas ligumi $aja posma netika slégti .
Dokumentu originali par AML Stomatologijas Institata dibinasanu glabajas
LR Labklajibas ministrija un Latvijas Medicinas Akadémija .
Vadibas rikojumu pamatdarbibas jautajumos registracijas zZurnali tika jeviesti
ar 1999. gadu.
Padomes sézu protokolu par 1994. gadu numeracija ir no Nr.3- 7 un Nr.9-
31.
Apraksts Nr.2 - ir ilgtermina glabajamais lietu apraksts ar nosaukumu
"Personalsastavs".
"Personalsastava" lietu apraksta Nr.2 iek]autas sekojosas lietas :
1.pavéles un rikojumi( dokumenti par personalsastava
pienemsanu un atbrivosanu no darba (1994.,1995.,1996. gada pirma
puse- pavéles, bet ar 1996. gada otro pusi un 1997. gadu - rikojumi ),
2.atbrivoto darbinieku personas kartites D - 2,
3. stradajoso darbinieku personas rékinu kontu kartites,



s B

4.1994. un 1995. gada finansu parskati par sociala nodokla

maksajumiem, pieskaitijumiem un valsts socialas apdrosinasanas

lidzeklu izlietojumu,

5. no 1996. gadu , kad tika ieviestas- darbinieku socialas

apdrosinasanas kartites) ,

6. ligumi par vienreizéju darbu izpildi un naudas izmaksam par tiem .
Darbinieku amata apraksti un citi darba aizsardzibas dokumenti tiek
izmantoti , kadé] nav ietverti lietu apraksta.

Stomatologijas Institiita sarakste ar Valsts varas,parvaldes un pasvaldibas
institicijam pamatdarbibas jautajumos lidz 1998. gadam nebija aktuala .

Visi zinatnisko pétijumu darbu originali stomatologija un dokumentu
originali par stomatologiska profila specialistu ar augstako profesionalo
izglitbu sagatavosanu atrodami Latvijas Medicinas Akadémija ,ar ko minéto
darbu un dokumentu izstradataji ir pamata darba attiecibas .

Lietas aprakstos sistematizétas p&c nominali hronologiska principa.
Dokumentu sastavs ir pilnigs.

Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.

Vésturisko izzinu sastadija : 4‘{ (/}/ = (’/ V.Cise
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J#12 pinajums SIA Rigas Stradipa Universitates Stomatologijas Institata
vésturiskai izzipai
par 1998. -2000. gadiem

I
lestades nosaukums , struktlra , funkcijas un uzdevumi laika perioda no 1998 -
2000. gadam nav mainijusies .

]
SIA RSU Stomatologijas InstitGta 2003. gada tika veikta dokumentu vértibas
ekspertize un turpindti pastavigi un ilgtermina lietu apraksti par 1998 - 2000
gadiem.
Pastavigi glabajamaja lietu apraksta Nr.1 ar nosaukumu "Vadiba" turpindjuma |
izvértéjot SIA RSU Stomatologijas Institlta saraksti ar citam iestadém , tika nolemts ,
ka nebutiskie dokumenti nav paklaujami pastavigai glabasanai , bet svarigie dokumenti
( sarakste ar augstakstavosam iestadém ) ieSGti pie attiecigas grupas dokumentiem
kas atbilst to saturam ( piem. , skaidrojumi Valsts kasei u.t.t. pie gramatvedibas un
finansu dokumentiem ) .
Vadibas rikojumu pamatdarbibas jautdjumos un arzemju komandéjumu registracijas
zurnali tika ieviesti ar 2003. gadu un tiek turpinati péc gadiem hronologiska kartiba
Atskaites par arzemju komandéjumiem konspektiva veida ieviestas ar 2003. gadu
Iztrlkst metodisko s&Zzu protokoli par 1998. un 1999. gadiem , tie ir nepilnigi par
2000. gadu . Metodiskas sédes protokolé struktlrvieniba — klinika . kas atbildiga par
noteiktu virzienu stomatologija un gadijumos , kad metodisko sédi sagatavo
struktlrvienibas  darbinieks , kam pamatdarbs ir Rigas Stradina Universitaté
iztrlkstoSie metodiskie protokoli glab&jas pie Rigas Stradina Universitates katedru (
kiTniku sastdvdala ) dokumentiem .
Virsgramatas par 1999. ( 01.01. 1998. - 01.10. 1899. ) un 2000. ( 01.10. 1999.-
31.05. 2000 . ) gadiem pilniba nav ievérots hronologiskais princips .
|ztrlikst tame par 1998. gadu , jo originals iesniegts augstakstavos$am iestadém
Zinas un raditajus , kas uzraddas tamé , var atrast gramatvedibas parskatos ar
pielikumiem par 1998. gadu .
llgtermipna glabajamaja lietu aprakstd Nr.2 ar nosaukumu "Personalsastavs”
turpindjuma darbinieku amata apraksti péc LR Darba Likuma prasibadm glabajas kopa
ar darba ligumu personas lieta , atbilstoSi LR Darba likuma 40. panta 2 dalas
5.apak$punktam .
Lietas aprakstos sistematizétas péc nominali hronologiska principa.
Dokumentu sastavs ir pilnigs.
Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.

Vésturisko izzinu sastadija : % ' V.Cise
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turpingjums SIA “Rigas Stradipa Universitates( RSU) Stomatologijas institats”
vésturiskai izzipai par 2001. — 2003. gadiem.

2002. gada 25. janvari péc Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas Uznémumu registra
lémuma Latvijas Medicinas Akadémijas Stomatologijas institlts tika registréts ka SIA
“Latvijas Medicinas Akadé&mijas Stomatologijas institats”.

SIA  “Latvijas Medicinas Akadé&mijas Stomatologijas institOts” ir Rigas Stradina
Universitates patstaviga struktdrvieniba ar juridiskas personas statusu, kas ir " Latvijas
Medicinas akadémijas Stomatologijas institits" tiestbu un saistibu parnémeéja.

2002. gada 21. novembrT ar Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas Uznémumu registra
l[Bmumu SIA “Latvijas Medicinas Akadémijas Stomatologijas Institlts” tika registréts ar
Nr . 40003579713 Komercregistra iestddé ka sabiedriba ar ierobezotu atbildibu
"Rigas Stradina Universitates Stomatologijas institits " ( saisinati SIA “RSU
Stomatologijas institats” ).

Pé&c SIA “RSU Stomatologijas institlts” statltiem, kas apstiprinati Rigas Stradina
Universitates Senata sédé 2002. gada 29. oktobri ( protokols NR. 1-2/29.10.02.)

un registréti 2002. gada 21. novembri Komercregistra ar Nr. 40003579713 - SIA “ RSU
Stomatologijas institlts” noteikti sekojosi mérki, uzdevumi un komercdarbibas veidi

1. nodrosinat zobarstniecibas un citu medicinas specialitasu lldzdiploma,
pécdiploma un zobu higiénistu studiju programmu izpildi;

2. veikt diagnostikas, arstésanas un profilakses pasakumus atbilstosi
specializacijai;

2. piedalities slimibu profilakses un sabiedribas veselibas veicinasanas
pasakumos, iedzivotaju izglito$ana jautdjumos par zobu slimibam un to
profilaksi, ka arT veselibas apripes personala izglitibas darba;

3. attistit un pilnveidot metodisko un arstnieciski diagnostisko darbu kiinikas un
citas struktirvienibas;

4. veicinat jaunako medicinas un zinatnes sasniegumu ievie$anu, veikt
zinatnisko un pétniecisko darbu;

5. rikot konferences,seminarus, kursus un citus pasakumus savas kompetences
ietvaros;

6. izdot un izplatit literatlru un informativos materialus, kas saistiti ar veselibas
aprapi;

7. veikt visa veida saimniecisko darbibu, kas nav pretruna ar normativajiem
aktiem.

Péc Rigas Stradina Universitates Senata sédé 2002.gada 29.oktobrT ( protokols Nr.1-
2/29.10.02.) apstiprinatajiem SIA "RSU Stomatologijas institits” StatGtiem augstaka
parvaldes institdcija SIA "RSU Stomatologijas institats” ir dalibnieku sapulce un valde,
bet IEmégjinstiticija ir valde.
Il

SIA "RSU Stomatologijas institdts” 2005. gada tika veikta dokumentu vértibas
ekspertize un turpinati pastavigi un ilgtermina lietu apraksti par 2001. - 2003. gadiem.
Pastavigi glabajamaja lietu apraksta Nr.1 ar nosaukumu "Vadiba" turpinajuma,
izvértgjot SIA “RSU Stomatologijas Institlts” saraksti ar citam iestadém, tika nolemts ,
ka

1. dokumenti - sarakste ar augstakstavosam iestadém iedlti pie attiecigas grupas
dokumentiem, kas atbilst to saturam ( piem., skaidrojumi Valsts kasei u.tt pie

gramatvedibas un finansu dokumentiem ),



2. vadibas rikojumu pamatdarbibas jautdjumos un arzemju komandé&umu
registracijas zurnali tika ieviesti ar 2003. gadu un tiek turpinati péc gadiem hronologiska
kartiba,

3. atskaites par arzemju komand&jumiem konspektiva veida ieviestas ar 2003
gada beigam,

4. iztrikst metodisko sézu protokoli par 2001. - 2003. gadiem Metodiskas sédes
protokolé struktlrvieniba — klinika, kas atbildiga par noteiktu virzienu stomatologija un
gadijumos, kad par metodisko sédi atbildigs struktlrvienibas darbinieks, kam darbs ir
Rigas Stradina Universitaté, iztriikstoSie metodiskie protokoli un materiadli glabajas pie
Rigas Stradina Universitates katedru ( kliniku sastavdala ) dokumentiem.

Ar 2004. gadu metodiskds sédes protokolé SIA “RSU Stomatologijas institdts”
referente.

5. Virsgramatas par 2000. ( 01.06. 2000. — 31.03. 2001. ), 2001. ( 01.04. 2001.- 28.02.
2002 . ) un 2002.( 1.03.2002.- 31.12.2002.) gadiem pilnTlbd nav ievérots kalendari
hronologiskais princips. Ar 1.01.2003. virsgramat3s gadu hronologiskais princips tiek
ievérots.

6. Péc gramatvedibas darbibas noteikumiem ar 2001. gadu izzinas materiali par
iestades tami atrodami pie gramatvedibas parskata dokumentiem.

7. Péc 2000. gada Statu saraksts tika mainits tikai ar 2002. gadu,

8. Pie personalsastava dokumentiem: rikojumu par personalsastava
pienems$anu,atbrivodanu, parcelSanu registracijas zurnals par 2003. gadu tiek turpinats.
9. Darba ligumu uz nenoteiktu un noteiktu laiku registracijas zurnals péc LR Darba
inspekcijas ieteikumiem tiek turpinats hronologiska kartiba.

Darbinieku amata apraksti p&c LR Darba likuma glabajas darbinieka personas lieta.
Lietas aprakstos sistematizétas péc nominali hronologiska principa.

Dokumentu sastavs ir pilnigs.

Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.

Vésturisko izzinu sastadija : V.Cise
L s
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turpinajums SIA “Rigas Stradipa Universitates( RSU) Stomatologijas institats”
vésturiskai izzipai par 2004. — 2006. gadiem.

lestades nosaukums, struktdra, funkcijas un uzdevumi laika perioda no 2004. —
2006. gadam nav mainijusies.

]
SIA “RSU Stomatologijas institits” 2009. gada tika veikta dokumentu vértibas
ekspertize un turpinati pastavigi un ilgtermina lietu apraksti par 2004. - 2006.
gadiem.
Pastavigi glabajamo lietu apraksta Nr.1 ieklautas 27-as lietas.
Lieta Nr.94 ieklauti metodisko s&zu |émumi par 2003.gadu, ta iztrikstoSos
metodisko s&Zu protokolus pievienojot pie pastavigi glabajamam lietam 2004.-
2006. gados.
Pastavigi glabdjamo lietu apraksta dala Gramatvedibas un finansu dokumenti
neveidojas statistikas atskaites par 2004.gadu, jo visas statistiskas zinas (medicinas
personals, medicinas procesa iesaistitie darbinieki, rentgena darbiba) atrodamas
gramatvedibas parskatos ar pielikumiem par 2004.gadu.
Vadibas rikojumu pamatdarbibas jautajumos, arzemju komandé&jumu, Valdes sézu
lémumu registracijas Zurnali ( registri) tiek turpinati péc gadiem hronologiska kartiba.
Atskaites par arzemju komand&umiem péc iestades specifikas un Auditoru
ieteikumiem tiek pievienotas finansu dokumentiem par naudas izlietojumu un
atrodamas pie tiem.
Pamatlidzek|u uzskaites gramatas tiek sagatavota datorversija, kas tiek izdrukata
arhivé3anai papira izdrukas veida.
Zinas par pamatlidzekliem atrodamas ari inventarizacijas dokumentos.
T3 Ka iestade ir Sabiedriba ar ierobeZotu atbildbu, tatu saraksts netiek mainits, ta
nav par 2004.-2006.gadiem.
lzvértgjot SIA “RSU Stomatologijas Institats” saraksti ar citam iestadém, tika
nolemts , ka dokumenti - sarakste ar augstakstavosam iestadém iesati pie attiecigas
grupas dokumentiem, kas atbilst to saturam ( piem., skaidrojumi Valsts kasei,
Vesellbas norékinu centram u.t.t. pie gramatvedibas un finansu dokumentiem ).
Vadibas sadarbibas ligumu originali glabajas pie iestades dibinataja.
Personalsastava dokumentos iek|autas 22-as lietas.
Ligumi par noteiktu darbu veikSanu 2004.-2006. gados atrodas darbinieku personas
lietas.
Pie personalsastava  dokumentiem: rikojumu par  personalsastava
pienemsanu,atbrivo$anu, parcelsanu registracijas zurnals tiek turpinats.
Darba ligumu uz nenoteiktu un noteiktu laiku registracijas Zurnals péc LR Darba
inspekcijas ieteikumiem tiek turpinats hronologiska kartiba.
Darbinieku amata apraksti péc LR Darba likuma glabajas darbinieka personas lieta.
Lietas aprakstos sistematizétas péc nominali hronologiska principa.
Sastadits akts par lietu atlasi iznicinasanai.
Dokumentu sastavs ir pilnigs.
Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.

Veésturisko izzinu sastadija :

Ar vésturisko izzinu iepazinos :




turpinajums SIA “Rigas Stradina Universitates( RSU) Stomatologijas institits”
vésturiskai  izzinai par 2007. —2009. gadiem.

I
Testades nosaukums, struktiira, funkcijas un uzdevumi laika perioda no 2007. — 2009. gadam nav mainfjusies.

I
SIA “RSU Stomatologijas institlts” 2011. gada tika veikta dokumentu vertibas ekspertize un turpinati
pastavigi un ilgtermina lietu aprakstu turpindjumi par 2007. - 2009. gadiem.
Pastavigi glabajamo lietu apraksta turpinajuma Nr.1 ieklautas 27 ( divdesmitseptinas ) lietas no Nr.112 lidz
Nr. 138.
Pastavigi glabajamo lietu apraksta turpinajuma nav ietverti Valdes sézu protokoli un Padomes sézu lémumu
registracijas dokumenti, jo tie tiek turpinati hronologiski datorsistema.
Testade neveidojas zinatniski pétnieciska darba dokumenti.
Pastavigi glabajamo lietu apraksta turpinajuma par Gramatvedibas un finan$u dokumentiem pilniba neveidojas
gada statistikas atskaites (medicinas personals, medicinas procesa iesaistitie darbinieki, rentgena darbiba) par
2007.- 2009.gadiem, jo, ka medicinas iestadei, visas zinas tika iesniegtas regulari — ik ménesi, u.t. Veselibas
ekonomikas un statistikas centrd un Valsts medicinas norekinu centra ( ar 2011.gada novembri apvienoti
Nacionalas veselibas dienestd) pec pieprasijuma, kas veica arstniecibas datu talako kopgjo zinu apkopojumu
valst1.
Vadibas rikojumu pamatdarbibas jautajumos, arzemju komand&jumu, Valdes seZu lémumu registracijas Zurnali
(registri ) tiek turpinati p&c gadiem hronologiska kartiba.
Atskaites par arzemju komand&jumiem pec iestades specifikas un auditoru ieteikumiem tiek pievienotas finanSu
dokumentiem par naudas izlietojumu un atrodamas pie tiem.
Finanu un gramatvedibas dokumenti tiek izstradati datorsisttma Fine Win, kas tiek pielietota lielakaja dala
uzpémumu.
Pamatlidzek]u uzskaites gramatas tiek sagatavotas datorversija ( Fine Win ), kas tiek izdrukata arhivéSanai
papira izdrukas veida.
Zinas par pamatlidzekliem atrodamas inventarizacijas dokumentos ( Fine Win ).
Ta Ka iestade ir Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu, Statu saraksts netiek mainits, ta nav par 2007.-2009.gadiem.
Izvertgjot SIA “RSU Stomatologijas Institlits” saraksti ar citam iestadem, tika nolemts, ka dokumenti -
sarakste ar augstakstavo$am iestadém ieSuti pie attiecigas grupas dokumentiem, kas atbilst to saturam ( piem.,
skaidrojumi Valsts kasei, Veselibas norékinu centram u.t.t. pie gramatvedibas un finansu dokumentiem ).
Vadibas sadarbibas ligumu originali glab3jas pie iestades dibinataja.
Personilsastava lietu apraksta iek]autas 21 (divdesmi viena) lieta no Nr.129 Iidz Nr. 149.
Darbinieku darba [igumi, darba ligumu grozijumi, darba ligumu pielikumi, materialas atbildibas ligumi, ligumi
par noteiktu darbu veikSanu un ligumi ar darbiniekiem par personas ( pacientu un darbinieku ) datu aizsardzibu
glabajas darbinieku personas lieta.
Darbinieku amata apraksti, p&c LR Darba likuma, glabajas darbinieka personas lieta ka darba Iigumu
pielikums.
Péc darba attiecibu izbeigsanas, noslédzot personas lietas un nododot tas arhiva, darbinieka lieta ir pilniga un
parraugama.
Pie personalsastava dokumentiem: rikojumu par personalsastava pienems3anu, atbrivosanu, parcelSanu
registracijas zurnals tiek turpinats.
Darba ligumu uz nenoteiktu un noteiktu laiku registracijas zurnals péc LR Darba inspekcijas ieteikumiem tiek
turpinats hronologiska kartiba.
Lietas aprakstos sistematizetas péc nominali hronologiska principa.
Dokumentu sastavs ir pilnigs.
Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs. 4/4

Vésturisko izzinu sastadija : / - ) V.Cise
Ar vasturisko izzinu iepazinos: //%ﬁ? /" Valdes priek$sedétaja L.URTANE
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